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INSTRUCAO NORMATIVA N° 18, DE 11 DE NOVEMBRO DE 2022.

Atualizar a forma e os procedimentos de registro e
divulgacdo das atividades pelos docentes no
ambito do IFSC, e revoga as IN’s 03/2017,
04/2017, 05/2017, 10/2017, 09/2021 e 26/2021.

A Reitora em exercicio do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
SANTA CATARINA, no uso da competéncia que lhe confere a Lei n° 11.892/2008 ¢ o Decreto de 9 de
agosto de 2021, publicadono  Diario Oficial da Unido de 10 de agosto de 2021, edi¢do 150, secdo 2,
Pagina 1;

Considerando que as disposi¢cdes normativas da Lei 12.527/2011, as quais impde que o Poder Publico
observe a publicidade como preceito geral, tém como finalidade de garantir a maior transparéncia possivel

aos atos administrativos;

Considerando que os docentes EBTT submetem-se a regime juridico que lhes impde o cumprimento da

jornada de trabalho fixada em conformidade com as atribui¢des dos respectivos cargos;

Considerando a recomendagdo constante na pagina 29 do Relatorio de Avaliagdo dos Resultados da Gestdo
n. 201503835, publicado pela CGU/SC em 27 de junho de 2016, que exige a divulgagdo do horario das
atividades de cada professor de forma a permitir que o cidaddo comum tenha acesso a informacdes que

revele onde e quando cada docente realiza suas atividades;

Considerando a recomendagdao do MPF, constante no Oficio 5286/2016/ABPR3/DCE, de 08 de novembro de
2016, que ratifica a necessidade de divulgag@o imediata dos horarios em que os docentes se encontram na
Institui¢do, em meio eletrdnico e impresso, favorecendo o controle do cumprimento da jornada de trabalho

por alunos e demais cidadaos;
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Considerando que a regulamentacdo das atividades docentes no IFSC, publicada pelas Resolugdes n°
23/2014/CONSUP e 100/2019/CEPE, ndo dispde sobre a divulgacdo dos horarios de atividades dos

docentes;

Considerando a migragdo do e-mail institucional e sua respectiva agenda para o G Suite, a partir de marco de

2020;

Considerando a indicagdo aprovagdo da alteragdo da IN 26/2021 ocorrida na reunido do Colégio de

Dirigentes de 19/10/2022.

RESOLVE:

Art. 1° Atualizar a forma e os procedimentos de registro e divulgacdo das atividades pelos docentes no

ambito do IFSC.

DAS ATIVIDADES, LOCAIS E HORARIOS A SEREM DIVULGADOS

Art. 2° As atividades docentes prescritas nas resolucdes especificas serdo registradas conforme segue:

I. Ensino:
a) aula — especificar curso e wunidade curricular/dia da semana/horario/local
(sala/laboratorio).

b) organizagdo do ensino — especificar dia da semana/horario/local.

¢) apoio ao ensino — publicar dia da semana/horario/local
II. Pesquisa/Extensdo: conforme projeto.
II1. Gestao/Representagdo/Designagio: especificar dia da semana/horario/local.
IV. Capacitacdo e qualificacdo: especificar dia/horario/local (institui¢ao).

§1° Nas especificagdes de atividade e local, deve ser evitado o uso de siglas ou abreviagdes que dificultem a

leitura e o acesso as informagdes para o publico interno e externo aos campus.

§2° As atividades dispostas nos incisos I (alinea c), II e III do presente artigo podem abranger uma
diversidade de agdes, com cargas horarias fragmentadas e/ou de ocorréncia eventual, logo poderdo ser

publicadas sob a denominagdo de "atividades diversas", exceto para as atividades atendimento extraclasse ao
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discente e de gestao.

Art. 3° Nao havendo necessidade excepcional da administragdo, o docente em Regime de 40 horas ou de
Dedicacdo Exclusiva (DE) podera cumprir até 16 horas de suas atividades em local de sua livre escolha, e o

de Regime de 20 horas podera cumprir até 08 horas de suas atividades em local de sua livre escolha.

§1° O cumprimento das horas dispostas no caput ndo se aplicam as aulas presenciais e¢ atendimento
extraclasse.

§2° A alocagdo da carga horaria prevista no caput fica subordinada a organizacdo das atividades do campus.
§3° As atividades de ensino, pesquisa e extensdo previstas para ocorrer presencialmente ndo poderdo ser

alocadas na carga horaria prevista no caput.

§4° A carga horaria de coordenagdo de curso deve envolver pelo menos 08 horas de atividade presencial,

prioritariamente nos turnos de funcionamento do curso.

DA ELABORACAO E DIVULGACAO DAS ATIVIDADES DOCENTE

Art. 4° E de responsabilidade do docente o preenchimento e a publicagio do horario de atividades

relacionadas a sua atuagdo no IFSC em formato de agenda.
§1° A agenda a ser utilizada deve ser aquela disponivel no e-mail institucional.

§2° O preenchimento da agenda devera respeitar as atividades registradas no PSAD Web do respectivo

semestre.

I. Para os servidores em regime de 40h, a agenda devera ser preenchida garantindo a
distribuicdo das atividades em cinco dias por semana, com dois turnos diarios, ndo podendo

exceder ordinariamente 10 horas diarias de trabalho.

II. Excepcionalmente, quando previsto dia letivo aos sdbados, o servidor devera garantir a
distribui¢do de 10 (dez) turnos de atividade semanal, ndo podendo exceder ordinariamente

10 horas diarias de trabalho.

§3° Havendo alteragdo no padrdo semanal, de forma ndo eventual, de organiza¢do e distribuicdo das

atividades cabera ao docente proceder a atualizacdo da agenda e informar a chefia imediata.

§4° Havendo necessidade institucional de realizag@o de atividades docentes que ultrapassem a carga horaria
semanal de 40 horas, podera o servidor compensar as horas excedentes no respectivo semestre letivo, em

concordancia com a chefia imediata.
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Art. 5° A divulgacdo devera ser feita em meio eletrdnico na pagina inicial do site do campus, através do link
<docentes e horarios de atividades> que dara acesso a lista de todos os docentes com os respectivos regimes

de trabalho e, clicando sobre o nome do professor, o acesso a sua agenda de atividades.

§1° A DTIC/Reitoria disponibilizara aos campus os links de acesso a relagao dos seus respectivos docentes e

agendas.

§2° O responsavel pelo portal do campus devera inserir na pagina principal o post com o /ink <docentes ¢

horérios de atividades>.

§3° As agendas de todos os docentes também estara disponivel pelo link <https://agenda.ifsc.edu.br/>.

Art. 6° A agenda de atividades deverd ser publicada pelo docente no periodo de preenchimento do PSAD
Web.

§1° Cabera a chefia imediata, logo apos o referido periodo, observar se as agendas dos seus docentes foram

publicadas, conforme essa normativa.

§2° Para os casos de afastamento (capacitagdo, qualificacdo, assuntos particulares, cooperagdo, licenca-
maternidade, etc.), € de responsabilidade do docente o preenchimento e a publicagdo da agenda de atividades

institucionais.

§3° No caso de servidores em afastamento para tratamento de satde, ndo sendo possivel proceder o registro
na agenda do tipo de afastamento para todo o periodo autorizado, o mesmo devera ser feito no retorno do

tratamento de saude.

§4° A publicizagdo da agenda esta sistematizada no tutorial em anexo.

Art. 7° O docente que ingressar na instituicdo devera providenciar logo apds a obtengdo do e-mail

institucional a organizagdo e publicacdo de sua agenda de atividades institucionais.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° Além de publicados na agenda eletrdnica, o(s) dia(s), horario(s) e local(is) do atendimento extraclasse
ao discente efetuado pelos docentes deverdo ser divulgados também na forma de lista ou quadro impresso e

afixado em local de facil acesso ao publico na secretaria académica.
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Art. 9° Em caso de ndo preenchimento e/ou atualizagdo e/ou publicacdo o docente devera ser notificado pela

chefia imediata.

Paragrafo unico: Em caso de ndo preenchimento e/ou publicizacdo da agenda, o servidor docente estara
sujeito aos impedimentos previstos no §3° do Art. 4° da Instrugdo Normativa n® 5 de 2016 e demais sangoes

prescritas na Lei n° 8.112/90.

Art. 10 Esta Portaria Normativa entra em vigor na data da sua publica¢do, revogando a Instru¢cdo Normativa
03, de 21 de fevereiro de 2017, Instrugdo Normativa 04, de 06 de margo de 2017, Instru¢do Normativa 05, de
04 de abril de 2017, Instru¢do Normativa 10, de 26 de maio de 2017, Instru¢do Normativa 09, de 08 de abril
de 2021 e a Instrugcdo Normativa n°® 26, de 16 de agosto de 2021.

ANDREA MARTINS ANJUDAR
Reitora em Exercicio
Portaria do(a) Reitor(a) N° 3251, de 3 de novembro de 2022.

Diario Oficial da Unido - Secdo 2 Edicdo nr 209 de 04/11/2022 - Pag. 28.

Autorizado conforme despacho n° 23292.040055/2022-93 em 11/11/2022.
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Tutorial para Tornar a Agenda Google Publica
1. Abra a sua conta do Gmail e selecione a opgdo “agenda”;

— M Gmail Q,  Pesquisar no Gmail e no Chat - @ Ativo v @ = ‘ i womonan .

W~ oo

Conta Gmail Drive

Document... Planilhas ~ Apresenta...

c »
Agenda

Chat Meet
Sites Contatos
2. Ao entrar na agenda, selecione a opcao “configuracdes”;
= [ Agenda Hoie < >  Abr.-mai.2021 QA @ @ @  Progamacio -
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3. Agora que vocé€ estd em configuragdes, no topico “configuragdes das minhas agendas™ selecione a sua

agenda;
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4. Por fim, selecione a opgao “disponibilizar ao publico” em autorizagdes de acesso.
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