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HABILITAÇÃO DO NEaD 

Como realizar a habilitação do Núcleo de Educação a Distância do Câmpus 

 

O que é um NEaD  

É o Núcleo de Educação a Distância do campus. Cada NEaD será um espaço para o 

desenvolvimento das atividades pedagógicas e administrativas relativas a oferta dos cursos a 

distância de cada Câmpus. Estes núcleos poderão desenvolver projetos pedagógicos de cursos 

e ofertá-los na modalidade EaD, de acordo com o eixo tecnológico ou expertise do campus. 

Poderão, também, sediar a oferta de cursos de outros Câmpus e/ou convênios/programas 

parceiros do IFSC. 

O NEaD será estruturado de acordo com a proposta pedagógica de cada Câmpus, que deverá 

oferecer uma infraestrutura física, de pessoal e tecnológica para o seu funcionamento. Além 

disso, estarão aptos a receberem recursos de fomento para a oferta em EaD. 

 

Da habilitação do NEaD 

Para a habilitação do NeaD, será necessária a realização de uma avaliação institucional in loco 

de acordo com a prerrogativas do Anexo 01. Esta avaliação é realizada por uma comissão 

interna do IFSC, que emitirá um relatório com um parecer técnico. O relatório de avaliação é 

enviado ao Conselho Superior do IFSC, para apreciação e sua habilitação. 

 

Da localização do NEaD 

O NEaD estará localizado em um dos campus do IFSC ou da Rede Federal de Ensino Profissional 

e Tecnológico. 

 

Para a habilitação do NEaD   

Seguir o passo a passo: 

1. O Campus deverá solicitar a habilitação do NEaD para o Centro de Referência em 

Formação e EaD. Através da articulação entre o campus e o Departamento de EaD será  
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identificada a estrutura mínima necessária (física, de pessoal e de equipamentos) para a 

criação do NEaD. 

2. Após esta articulação, o campus, adequando-se aos critérios mínimos, solicitará a 

visita in loco da comissão de avaliação do IFSC para realizar os registros necessários e 

produzir o relatório com um parecer técnico do NEaD. 

3. O relatório da avaliação será encaminhado ao Conselho Superior para apreciação e 

habilitação do NEaD. 

 

Estrutura mínima para a habilitação do NEAD 
 
                       
                   NEaD para oferta cursos na modalidade EaD 

 

Estrutura física e tecnológica: 

 Sala de videoconferência para o professor: 01 videoconferência, câmara IP (protocolo 

de internet), internet dedicada com velocidade mínima de 2Mbs,  conjunto de caixas 

de som, quadro branco; 

 Sala da Coordenação de Curso: 01 computador desktop, impressora, scanner, telefone 

e mobiliário; 

 Sala da Coordenação de tutoria e dos tutores a distância: Cada estação de trabalho dos 

tutores deve conter - mesa e cadeira, computador com webcam, caixas de som e fone 

de ouvido e microfone e armário; 

 Secretaria: 01 computador desktop, telefone e mobiliário; 

 Placa de identificação do NEaD nas portas das salas e no totem do Câmpus. 

Obs. Todos os ambientes poderão ser compartilhados. 

 

Estrutura de recursos humanos: 

 01 Coordenador de Curso - indicado pelo diretor do Câmpus; 

 01 Secretária acadêmica; 
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 01 Técnico de informática que realizará o suporte de TI; 

 Serviço de apoio – para serviços gerais e manutenção; 

 Vigilância. 

 

                      NeaD que recebe cursos de programas ou de outros campus da Rede Federal de 

Ensino Profissional e Tecnológico 

 

Estrutura física e tecnológica: 

 Internet para as dependências do NEaD; 

 Sala de videoconferência para no mínimo 50 alunos: 01 videoconferência, câmara IP 

(protocolo de internet), internet dedicada com velocidade mínima de 2Mbs, TV 42”, 

DVD player, projetor multimídia, tela de projeção retrátil, conjunto de caixas de som, 

quadro branco, carteiras para uso dos alunos, mesa e armário; 

 Laboratório de informática: mínimo de 01 computador para cada 02 alunos e 

mobiliário; 

 Sala da Coordenação do NEaD: 01 computador desktop, impressora, scanner, telefone 

e mobiliário; 

 Sala dos tutores: 01 tutor para cada 20 alunos.  Cada estação de trabalho dos tutores 

deve conter: mesa e cadeira, computador com webcam, caixas de som e fone de 

ouvido e microfone e armário; 

 Biblioteca: atendimento disponível no horário da oferta dos cursos, no mínimo 02 

computadores desktop, estante e armário; 

 Laboratórios específicos para práticas conforme catálogo de cursos do MEC; 

 Sanitários com acessibilidade; 

 Escada e rampas com acessibilidade; 

 Área de convivência; 

 Placa de identificação do NEaD nas portas das salas e no totem do Câmpus. 

Obs. Todos os ambientes poderão ser compartilhados. 
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Estrutura de recursos humanos: 

 01 Coordenador de Curso - indicado pelo diretor do campus; 

 01 Secretária acadêmica; 

 01 Técnico de informática que realizará o suporte de TI; 

 Serviço de apoio – para serviços gerais e manutenção; 

 Vigilância. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA 
PRÓ-REITORIA DE ENSINO – CENTRO DE REFERÊNCIA EM FORMAÇÃO E EAD 

 

5 
 

 

Anexo 1 - Habilitação do NEaD 

Critérios para a avaliação in loco: 

 Instalações Administrativas: sala de coordenação do NEaD (espaço, mobiliário e 

equipamentos). Este espaço pode ser compartilhado – Mesa, cadeira, armário, 

computador e impressora. Observar: dimensão, limpeza, iluminação, acústica, 

ventilação, conservação e comodidade necessária para a atividade proposta; 

 Sala de videoconferência: para um mínimo de 50 alunos - 01 videoconferência, 

câmara IP (protocolo de internet), internet dedicada com velocidade mínima de 2Mbs, 

TV 42”, DVD player, projetor multimídia, tela de projeção retrátil, conjunto de caixas 

de som, quadro branco, carteiras para uso dos alunos, mesa e armário; 

 Sala para tutores: espaço, mobiliário e equipamentos de acordo com a oferta dos 

cursos iniciais; 

 Laboratório de informática: mínimo de 01 computador para cada 02 alunos da maior 

turma e acesso à internet. Deve atender as demandas individuais dos alunos; 

 Laboratório específico (físico ou móvel): de acordo com a recomendação do Catálogo 

Nacional de Cursos e de acordo com a natureza do curso; 

 Biblioteca: disponível para atendimento dos alunos EaD com os mesmos direitos dos 

alunos presenciais. Estação de estudos e pesquisa individuais ou em grupos com 

acesso aos alunos EaD nos horários de funcionamento da mesma. Bibliotecária para 

auxílio nas pesquisas. Acervo compatível com os eixos tecnológicos que o Câmpus 

atua; 

 Infraestrutura tecnológica e lógica: acesso a internet (existência de rede, velocidade 

recomendada mínima de 02 Mbps dedicada para vídeo conferência). Internet 

disponível para todos os alunos EaD no horário da aula presencial e em outros 

momentos de pesquisa; 

 Suporte de informática: profissional técnico de informática disponível para a demanda 

do NEaD que realizará o suporte de TI; 
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 Acessibilidade: infraestrutura que facilite a mobilidade com rampas de acesso ou 

elevador, vagas no estacionamento exclusivas para idosos e para pessoas portadoras 

de necessidades especiais, piso tátil (deficientes visuais) e sanitários adaptados; 

 Serviços: limpeza, conservação e manutenção de equipamentos e ambientes assim 

como de sanitários e bebedouros. As instalações devem atender, suficientemente, aos 

requisitos de dimensão, limpeza, acústica, ventilação, segurança, conservação e 

comodidade; 

 Áreas de convivência: espaços que atendam às necessidades de convivência, lazer e 

expressão político-cultural dos alunos. Deve contemplar uma cantina ou similar; 

 Instalações sanitárias: banheiro masculino e feminino. Observar: dimensão, limpeza, 

iluminação, ventilação, conservação e acessibilidade; 

 Placa de identificação do NEaD: placa em local visível indicando o NEaD e o programa 

de Fomento dentro do Câmpus e em todas as portas das salas que compõem o NeaD. 


