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HABILITAGAO DO NEaD

Como realizar a habilitagdao do Nucleo de Educagdo a Distancia do Campus

O que é um NEaD

E o Nucleo de Educagdo a Distancia do campus. Cada NEaD serd um espaco para o
desenvolvimento das atividades pedagdgicas e administrativas relativas a oferta dos cursos a
distancia de cada Campus. Estes nucleos poderdo desenvolver projetos pedagdgicos de cursos
e ofertd-los na modalidade EaD, de acordo com o eixo tecnoldgico ou expertise do campus.
Poderdo, também, sediar a oferta de cursos de outros Campus e/ou convénios/programas

parceiros do IFSC.

O NEaD sera estruturado de acordo com a proposta pedagégica de cada Campus, que devera
oferecer uma infraestrutura fisica, de pessoal e tecnoldgica para o seu funcionamento. Além

disso, estardo aptos a receberem recursos de fomento para a oferta em EaD.

Da habilitagao do NEaD

Para a habilitagdo do NeaD, serd necessdria a realizagdo de uma avaliagdo institucional in loco
de acordo com a prerrogativas do Anexo 01. Esta avaliagdo é realizada por uma comissao
interna do IFSC, que emitird um relatério com um parecer técnico. O relatdrio de avaliagdo é

enviado ao Conselho Superior do IFSC, para aprecia¢do e sua habilitagao.

Da localizagdo do NEaD

O NEaD estara localizado em um dos campus do IFSC ou da Rede Federal de Ensino Profissional

e Tecnoldgico.

Para a habilitagdo do NEaD
Seguir 0 passo a passo:

1. O Campus devera solicitar a habilitacdo do NEaD para o Centro de Referéncia em

Formacdo e EaD. Através da articulacdo entre o campus e o Departamento de EaD sera
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identificada a estrutura minima necessaria (fisica, de pessoal e de equipamentos) para a

criagcdo do NEaD.

2. Apds esta articulagdo, o campus, adequando-se aos critérios minimos, solicitard a
visita in loco da comissdo de avaliacdo do IFSC para realizar os registros necessdrios e

produzir o relatdrio com um parecer técnico do NEaD.

3. O relatdrio da avaliagdo serd encaminhado ao Conselho Superior para apreciacdo e

habilitacdo do NEaD.

Estrutura minima para a habilitagao do NEAD

|::> NEaD para oferta cursos na modalidade EaD

Estrutura fisica e tecnoldgica:

= Sala de videoconferéncia para o professor: 01 videoconferéncia, cdmara IP (protocolo
de internet), internet dedicada com velocidade minima de 2Mbs, conjunto de caixas

de som, quadro branco;

= Sala da Coordenacdo de Curso: 01 computador desktop, impressora, scanner, telefone
e mobiliario;

= Sala da Coordenacdo de tutoria e dos tutores a distancia: Cada estag¢do de trabalho dos

tutores deve conter - mesa e cadeira, computador com webcam, caixas de som e fone

de ouvido e microfone e armario;
= Secretaria: 01 computador desktop, telefone e mobilidrio;
= Placa de identificagdo do NEaD nas portas das salas e no totem do Campus.

Obs. Todos os ambientes poderao ser compartilhados.

Estrutura de recursos humanos:

= 01 Coordenador de Curso - indicado pelo diretor do Campus;

= (01 Secretaria académica;
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= (01 Técnico de informatica que realizara o suporte de Tl;
= Servico de apoio — para servigos gerais e manutencgao;

= Vigilancia.

NeaD que recebe cursos de programas ou de outros campus da Rede Federal de

Ensino Profissional e Tecnolégico

Estrutura fisica e tecnolégica:

Internet para as dependéncias do NEaD;

Sala de videoconferéncia para no minimo 50 alunos: 01 videoconferéncia, camara IP
(protocolo de internet), internet dedicada com velocidade minima de 2Mbs, TV 427,
DVD player, projetor multimidia, tela de projecdo retratil, conjunto de caixas de som,

quadro branco, carteiras para uso dos alunos, mesa e armario;

Laboratério de informatica: minimo de 01 computador para cada 02 alunos e
mobiliario;

Sala da Coordenag¢do do NEaD: 01 computador desktop, impressora, scanner, telefone
e mobiliario;

Sala dos tutores: 01 tutor para cada 20 alunos. Cada estacdo de trabalho dos tutores

deve conter: mesa e cadeira, computador com webcam, caixas de som e fone de

ouvido e microfone e armario;

Biblioteca: atendimento disponivel no horédrio da oferta dos cursos, no minimo 02

computadores desktop, estante e armario;

Laboratérios especificos para praticas conforme catalogo de cursos do MEC;
Sanitarios com acessibilidade;

Escada e rampas com acessibilidade;

Area de convivéncia;

Placa de identificacdo do NEaD nas portas das salas e no totem do Campus.

Obs. Todos os ambientes poderao ser compartilhados.
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Estrutura de recursos humanos:

= 01 Coordenador de Curso - indicado pelo diretor do campus;
= (01 Secretaria académica;

= (01 Técnico de informatica que realizard o suporte de Tl;

= Servico de apoio — para servigos gerais e manutencgao;

= Vigilancia.
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Anexo 1 - Habilitacio do NEaD

Critérios para a avaliagao in loco:

Instalagcbes Administrativas: sala de coordenacdo do NEaD (espa¢o, mobilidrio e
equipamentos). Este espaco pode ser compartilhado — Mesa, cadeira, armario,
computador e impressora. Observar: dimensdo, limpeza, iluminagdo, acustica,

ventilagdo, conservacao e comodidade necessaria para a atividade proposta;

Sala de videoconferéncia: para um minimo de 50 alunos - 01 videoconferéncia,
camara IP (protocolo de internet), internet dedicada com velocidade minima de 2Mbs,
TV 427, DVD player, projetor multimidia, tela de projecdo retratil, conjunto de caixas

de som, quadro branco, carteiras para uso dos alunos, mesa e armario;

Sala para tutores: espaco, mobilidrio e equipamentos de acordo com a oferta dos

cursos iniciais;

Laboratdrio de informatica: minimo de 01 computador para cada 02 alunos da maior

turma e acesso a internet. Deve atender as demandas individuais dos alunos;

Laboratdrio especifico (fisico ou madvel): de acordo com a recomendacdo do Catalogo

Nacional de Cursos e de acordo com a natureza do curso;

Biblioteca: disponivel para atendimento dos alunos EaD com os mesmos direitos dos
alunos presenciais. Estacdo de estudos e pesquisa individuais ou em grupos com
acesso aos alunos EaD nos hordrios de funcionamento da mesma. Bibliotecaria para
auxilio nas pesquisas. Acervo compativel com os eixos tecnoldgicos que o Campus

atua;

Infraestrutura tecnoldgica e légica: acesso a internet (existéncia de rede, velocidade
recomendada minima de 02 Mbps dedicada para video conferéncia). Internet
disponivel para todos os alunos EaD no horario da aula presencial e em outros

momentos de pesquisa;

Suporte de informatica: profissional técnico de informatica disponivel para a demanda

do NEaD que realizara o suporte de TI;
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Acessibilidade: infraestrutura que facilite a mobilidade com rampas de acesso ou
elevador, vagas no estacionamento exclusivas para idosos e para pessoas portadoras

de necessidades especiais, piso tatil (deficientes visuais) e sanitarios adaptados;

Servigos: limpeza, conservagdo e manutencao de equipamentos e ambientes assim
como de sanitdrios e bebedouros. As instalagdes devem atender, suficientemente, aos
requisitos de dimensdo, limpeza, acustica, ventilagdo, seguranca, conservagdo e

comodidade;

Areas de convivéncia: espacos que atendam as necessidades de convivéncia, lazer e

expressao politico-cultural dos alunos. Deve contemplar uma cantina ou similar;

Instalagdes sanitarias: banheiro masculino e feminino. Observar: dimensao, limpeza,

iluminacao, ventilacdo, conservacao e acessibilidade;

Placa de identificagdo do NEaD: placa em local visivel indicando o NEaD e o programa

de Fomento dentro do Campus e em todas as portas das salas que compdem o NeaD.



