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Cotacgéo eletronica - procedimentos
por KACIA PAVLAK - quarta, 21 Jul 2021, 16:41

O Campus Sao Miguel do Oeste possui demanda de aquisi¢do, apresentada pela Diregao Geral, para microfones de lapela que serao utilizadc
acionamentos de Fases do PSS. Tratam-se de materiais de natureza de investimento cujo valor estd em torno de R$ 100,00 cada, nece
aproximadamente 15 unidades (previsdo de R$ 1.500,00). O processo SRP mais adequado para inclusdo deste item, que originalmente
similares, € o de Permanente Eletro administrativo, porém o | ja passou pelo Procurador e o |l e Ill ttm ata vigente até novembro, portanto nov
sera realizado em tempo habil. Considerando o baixo valor, gostariamos de realizar uma compra direta e de acordo com informagao anterior
reitoria, aquisicdo de materiais devem ser realizada via Cotacao eletrdnica. Eu nunca realizei um processo de Cotagéo eletronica e tenho di
proceder, consultei o Modelo disponivel, o Manual de Compras, e a DL02/2020 de ITJ que localizei no SIPAC e fiquei com bastante duvid:

procedimento (tentei acessar também o link disponivel no manual com um passo a passo para incluséo do pedido mas o acesso nao funcionou
Gostaria de entender os procedimentos necessarios para realizagéo de Cotagao eletrénica, coloco algumas conclusdes abaixo para verificar a «

1) o primeiro passo € orgar os itens com no minimo 03 fornecedores e entéo elaborar o Formulario para compra direta solicitando autorizagdo

e-mail.

2) Autorizado, abrir o processo no SIPAC, elaborar memorando inicial, relatério das requisicdes, relatério dos materiais a serem licitados e p
empenho (baseado no valor médio dos itens??). OBS: o check-list menciona o Projeto Basico, mas na DL 02/2020 nado consta, devemos inc

dispensa normal?

3) Lancar o pedido de cotagéo eletrénica no Siasgnet pelo prazo néo inferior a 04 horas (como mencionei nao consegui acessar o passo a pas
manual, entdo ndo sei se preciso langar valores de referéncia e tal). Se ndo houver propostas, seguir com o processo normalmente con

licitagdo contratando a empresa que ofertou orgamento do menor preco. Se houver propostas na cotacéo eletronica....

4) Cadastrar no minimo 03 propostas para o item no SIPAC e realizar o julgamento manual. Autuar o processo com os documentos necessal

PROAD para anadlise e manifestagéo.

O que me deixou em divida observando a DL 02/2020 e o check-list do modelo de Cotagao eletronica é que parece que o ordenamento dos ¢
fecha, por exemplo, o pré-empenho vem antes do langamento no sistema, no check-list, € no processo consultado (DL 02/2020) aparecer
coisa, no Manual de Compras item 09 de Orientagdes gerais para pedidos de dispensa, a cotagédo dos itens seria realizada apés o procedim:
Siasgnet com langamento das propsotas cadastradas, contudo, se temos que langar um prego médio de referéncia ndo necessitamos qu
(langamento dos orgamentos no SIPAC) seja realizada previamente com base nos orgamentos realizados? Ou devemos substituir isso depois

eletrénica for finalizada. Enfim, sdo algumas dividas que tenho relativas aos procedimentos do processo, ndo sei se fui muito clara...

Link direto | Editar | |
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&=l por THIEGO RIPPEL PINHEIRO - quinta, 22 Jul 2021, 11:12

Bom dia Kacia.
microfones de lapela.

Conforme Comunicado n° 15/2021 de 16 de julho, oriento que primeiro cientifique-se de que ndo estamos tratando de material de Tecnologia da Informagéo e '

que se tratando de um caso positivo devemos operar essa aquisi¢cdo da forma indicada no Comunicado.

1) o primeiro passo €é orgar os itens com no minimo 03 fornecedores e entdo elaborar o Formulario para compra direta solicitando autorizacé

mail.

A Cotacéo Eletronica é a fase externa da dispensa de licitagdo, nunca é demais lembrar que se aplica Unica e exclusivamente a materiais adquiridos com t

Art.24 da Lei n°® 8.666/93. Entdo os procedimentos iniciais sdo exatamente os mesmos da dispensa tradicional.

2) Autorizado, abrir o processo no SIPAC, elaborar memorando inicial, relatério das requisi¢des, relatério dos materiais a serem licitados
empenho (baseado no valor médio dos itens??). OBS: o check-list menciona o Projeto Basico, mas na DL 02/2020 n&do consta, devemos

dispensa normal?

O ideal é planejar uma cotag&o eletronica com base em uma dispensa tradicional, ou seja, devemos garantir que o fornecedor detentor do menor orgamento pt
pela Instituicdo, uma vez que se a cotagéo eletrénica fracassar, ja podemos empenhar para essa empresa. Nessa perspectiva, tanto o pré-empenho como o valc
na cotagdo serdo iguais ao valor do menor orgamento obtido. Existe a possibilidade de realizarmos orgamentos na internet (ex: Magazine Luiza, Americanas e

dai formarmos um prego médio, para com base nele realizarmos o pré-empenho e determinarmos o valor maximo aceitavel na cotagéo eletrénica. Contudo se ¢
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fracassar (situagdo normal de acontecer), como a Magazine Luiza, Americanas e Kalunga ndo aceitam empenho, visto que sua regra de negécio é o pagamento antecipado, tere

orgamentos, construir um novo valor médio e relangar a cotagéo eletronica.

Sim, a cotagéo eletrénica como ja dito é a fase externa da dispensa tradicional, portanto temos que produzir o Projeto Basico, ele é o alicerce das contratagdes baseadas na Lei n° ¢

3) Langar o pedido de cotagdo eletronica no Siasgnet pelo prazo nao inferior & 04 horas (como mencionei ndo consegui acessar o0 passo a passo constante do m
se preciso langar valores de referéncia e tal). Se ndo houver propostas, seguir com o processo normalmente como Dispensa de licitagdo contratando a e

orgamento do menor prego. Se houver propostas na cotagéo eletronica...

Aqui eu fago uma ressalva, na cotagéo eletronica temos que adquirir aquilo que planejamos, ou seja, devemos planejar a dispensa (projeto basico) e ja definir o que querem«
citando marca e modelo. Esses parametros devem ser utilizados na formagao do preco, ou seja, deves ter trés orgamentos do mesmo microfone. A divulgagéo de uma cotagao elet
a divulgagao de um pregéo eletrénico, entédo nao teras dificuldades. O sistema te solicitaras o valor de referéncia, por isso & importante trabalhares na 6tica da dispensa tradiciona
referéncia como o menor valor orgado (0 menor orgamento que tens em maos), visto que conforme ja mencionamos, esse ja € um valor apto a ser contratado, portando néo faz ser
disputa com base em valores maiores que esse, e sim utilizarmos a cotagao eletronica para melhorar (baixar) o valor do menor orcamento. Ademais se a cotacado fracassar pare

com menor orgamento que iremos emitir o empenho.

Se houver propostas na cotacgéo eletronica....
4) Cadastrar no minimo 03 propostas para o item no SIPAC e realizar o julgamento manual. Autuar o processo com os documentos necessarios e remeter a Pk

manifestacgao.

Se houver proposta na cotagéo eletronica, e essa for do mesmo material informado na cotagéo, inclusive marca e modelo, e estiver com o prego abaixo do estimado, temos que
encaminhar e-mail para PROAD homologar. Juntar os documentos da sess&o de cotagédo eletronica (ata, adjudicagdo e homologagéo) no Processo SIPAC, cadastrar as proposta

encaminhar para empenho, e demais procedimentos (AF).

O que me deixou em duvida observando a DL 02/2020 e o check-list do modelo de Cotagao eletronica é que parece que o ordenamento dos documentos nao fe

pré-empenho vem antes do langamento no sistema, no check-list, e no processo consultado (DL 02/2020) aparecem depois.

A ordem dos documentos néo altera o resultado, o que precisamos garantir € que o pré-empenho tenha data anterior a divulgagdo da cotagao eletrénica no Comprasnet. Mas essas

de documentos no processo estdo sendo revistas, bem como os check-lists.

Outra coisa, no Manual de Compras item 09 de Orientacdes gerais para pedidos de dispensa, a cotacédo dos itens seria realizada apds o procedimento no sis
lancamento das propsotas cadastradas, contudo, se temos que langar um pregco médio de referéncia ndo necessitamos que essa cotagdo (langamento dos org
seja realizada previamente com base nos orgamentos realizados? Ou devemos substituir isso depois que a Cotagao eletronica for finalizada. Enfim, sdo alguma

relativas aos procedimentos do processo, ndo sei se fui muito clara...

O manual ndo desencadeia uma sequencia légica entre o SIPAC e a Cotagéo Eletronica, ele informa sobre a preferéncia que deve ser dada a Cotagéo Eletronica, contudo néo 1
que a aquisigéo dar-se-a pela via da cotagéo eletronica. Assim, devemos partir do principio da dispensa tradicional sendo a cotagédo utilizada como sua faze externa. Nesse sentido
o item 6 do Manual e pare de operar o SIPAC. Lance a cotagéo eletronica e aguarde seu resultado (fracasso ou homologagéo) ai inicie novamente os procedimentos descrito
SIPAC. Caso a cotagdo tenha éxito com as propostas a serem cadastradas sdo as da cotagéo eletronica, caso a cotagdo nao tenha éxito, as propostas a serem cadastradas s&o &

dispensa tradicional.

Espero ter contribuido!
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