14/05/2024, 16:16 DEPTO COMPRAS: Organizagao do processo em formato Digital
Organizagao do processo em formato Digital
por KACIA PAVLAK - quarta, 21 Jul 2021, 15:10
Ola colegas! Considerando o Comunicado n°® 12/2021 encaminhado via e-mail no dia 30/06, recomendando que os documentos constantes dc

licitacdo ndo sejam mais impressos e que se utilize recursos online para juncao e numeracao das paginas, gostaria de entender algumas situag

1) como para organizar os documentos apods parecer do procurador: Edital publicado, documentos de transferéncia do Edital, DOU... iss

anexado ao SIPAC?

2) especificamente sobre os documentos do pregéo: propostas, analises das areas técnicas, Ata da sessao publica, termos de adjudicagéo ¢

etc. que era juntados ao processo, como proceder? Sera necessario gerar arquivos de todos esses documentos para igualmente postar no SIP,

3) caso realmente todos esses documentos devam ser anexados, acredito que um Unico arquivo ficara bastante "pesado" a depender do proc
unico documento... e sendo anexados ou ndo, como deve ser feito o preenchimento do check-list, seja inicial do processo, seja do pregoeir

muito bem, mas me parece que a numeragao nao seguiria uma ordem nesses documentos anexados separadamente...

Link direto | Editar | |

3 Re: Organizacao do processo em formato Digital
& por THIEGO RIPPEL PINHEIRO - sexta, 30 Jul 2021, 12:29
Bom dia Kacia, tentamos responder tua duvida no Comunicado n°® 18/2021 de 30 de Julho.

Temos a compreensao de que ainda podem existir duvidas, portanto néo hesite em nos questionar.

Espero ter contribuido!

Link direto | Mostrar principal | Editar | Separar | |

Re: Organizacao do processo em formato Digital
por Marilu Kuhn - ter¢a, 3 Ago 2021, 11:25

Bom dia Thiego,
o Check-list do pregoeiro continuara sendo utilizado?

Ele nao foi citado no Comunicado 18/2021.

Link direto | Mostrar principal | Editar | Separar | |

3 Re: Organizagdo do processo em formato Digital
& por THIEGO RIPPEL PINHEIRO - terga, 3 Ago 2021, 20:17

Boa noite Marilu.
o Check-list do pregoeiro continuara sendo utilizado?

Sim, as listas de verificagdo (Check-list) foram implementadas pelo Ministério de Planejamento, atual Ministério da
determinagéo do Tribunal de Contas da Unido - TCU, exaradas nos Acérdaos n° 2.471/2008 - Plenario e 2.328/201&
cumprimento a essas determinagdes foi publicada em 02/06/2016 a ORIENTACAO NORMATIVA /SEGES N° 2, que

marco legal que inclui as listas de verificagao na rotina dos Pregdes Eletrénicos.

Ademais as listas de verificacdo servem como ferramentas auxiliares na busca e na mitigagéo de perdas e exposicao ¢
padronizarem os procedimentos da fase interna das licitagdes, contribuem para a diminuicdo de erros e para

produtividade dos Processos de Compras e Licitagdes.
Ele nao foi citado no Comunicado 18/2021.

N&éo, o Comunicado n° 18/2021 tem por objetivo complementar o Comunicado n°® 12/2021, que juntos tem o intui
tratativas e orientagbes para que os Processos de Compras e Licitagdes do IFSC tornem-se digitais. Assim as listas

devem continuar a serem produzidas, e devem constar na instrugdo dos Processos de Compras e Licitagoes.

Contudo, como o objetivo também ¢é reduzirmos as mazelas da burocracia, a bem da interpretacdo do Art. 3° da

NORMATIVA /SEGES N° 2/2016, as listas de verificagdo ndo precisam ser assinadas.

https://moodle3.ifsc.edu.br/mod/forum/discuss.php?d=40752 1/5


https://moodle3.ifsc.edu.br/user/view.php?id=5012&course=9443
https://moodle3.ifsc.edu.br/mod/forum/post.php?edit=93413
https://moodle3.ifsc.edu.br/mod/forum/post.php?delete=93413
https://moodle3.ifsc.edu.br/user/view.php?id=92087&course=9443
https://moodle3.ifsc.edu.br/user/view.php?id=92087&course=9443
https://moodle3.ifsc.edu.br/user/view.php?id=92087&course=9443
https://moodle.ifsc.edu.br/mod/book/view.php?id=431489&chapterid=76512
https://moodle3.ifsc.edu.br/mod/forum/post.php?edit=94396
https://moodle3.ifsc.edu.br/mod/forum/post.php?prune=94396
https://moodle3.ifsc.edu.br/mod/forum/post.php?delete=94396
https://moodle3.ifsc.edu.br/user/view.php?id=40733&course=9443
https://moodle3.ifsc.edu.br/user/view.php?id=40733&course=9443
https://moodle3.ifsc.edu.br/user/view.php?id=40733&course=9443
https://moodle3.ifsc.edu.br/mod/forum/post.php?edit=94905
https://moodle3.ifsc.edu.br/mod/forum/post.php?prune=94905
https://moodle3.ifsc.edu.br/mod/forum/post.php?delete=94905
https://moodle3.ifsc.edu.br/user/view.php?id=92087&course=9443
https://moodle3.ifsc.edu.br/user/view.php?id=92087&course=9443
https://moodle3.ifsc.edu.br/user/view.php?id=92087&course=9443
https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%253A2471%2520ANOACORDAO%253A2008%2520COLEGIADO%253A%2522Plen%25C3%25A1rio%2522/DTRELEVANCIA%2520desc%252C%2520NUMACORDAOINT%2520desc/0/%2520
https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/documento/acordao-completo/*/NUMACORDAO%253A2328%2520ANOACORDAO%253A2015%2520COLEGIADO%253A%2522Plen%25C3%25A1rio%2522/DTRELEVANCIA%2520desc%252C%2520NUMACORDAOINT%2520desc/0/%2520
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/orientacoes-normativas/orientacao-normativa-seges-no-2-de-06-de-junho-de-2016
https://moodle.ifsc.edu.br/mod/url/view.php?id=436992
https://moodle.ifsc.edu.br/mod/book/view.php?id=431489
https://moodle.ifsc.edu.br/mod/book/view.php?id=431489&chapterid=75211
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/orientacoes-normativas/orientacao-normativa-seges-no-2-de-06-de-junho-de-2016

14/05/2024, 16:16 DEPTO COMPRAS: Organizagao do processo em formato Digital

Espeto ter contribuido!

Link direto | Mostrar principal | Editar | Separar | |

Re: Organizagdo do processo em formato Digital
por KACIA PAVLAK - quarta, 4 Ago 2021, 09:31

Ola Thiego, Marilu e Colegas!
Permaneco com algumas duvidas:

1) Os documentos juntados posteriormente ao parecer no SIPAC, embora tenham que seguir a numeragao do pt
ser anexados em arquivos separados? (Ex: ja juntei no SIPAC um arquivo do processo fls. 01 a 200. Depois dc
anexar outro arquivo que nao contenha as fls. 01 a 200, somente a 201 a 250? Ou devo numerar, juntar os dois ar

inclui-lo completo no SIPAC?)
2) Sobre os check-list...

- no de abertura ha aspectos posteriores ao parecer (Edital, DOU..) entéo teriamos que completar a numeracéo nes

Ou seja... anexando o processo novamente?

- no do Pregoeiro: esta estruturado abrangendo aspectos da fase externa (Ata, Propostas, Termos..) documento
comprasnet e, pelo que entendi do comunicado, ndo precisam ser inseridos no SIPAC. Como proceder o
poderiamos numerar sequencialmente os documentos que irdo para o SIPAC (e-mails de aceitagdo, esclar
colocando o referido niumero no check-list, e nos demais itens que se referem a documentos de Ata, propostas

escrever "comprasnet"?

Até o momento fiz apenas um processo "digital" juntando todos os arquivos e numerando "online"(o qual ainda na
mas achei ruim ter que baixar o processo finalizado, separar o check-list, preenché-lo e assina-lo (pois entendo «
assinar o documento separado do processo), depois junta-lo novamente ao processo para inserir no SIPAC... se
pessoa que analisa o processo, depois, tem que ficar indo e voltando nas paginas, mas também n&o sei se isso

muito grande..

SUGESTAO: inserir os documentos de check-list de abertura e pregoeiro no processo na ordem exigida, pc

documentos preenchidos e assinados "soltos" no sistema.

EX:

Arquivo 01: PE 45/2021 - Processo inicial (Fase interna)

Arquivo 02: PE 45/2021 - Documentos apods parecer (Fase interna)
Arquivo 03: Check-list de abertura assinado

Arquivo 04: PE 45/2021 - Documentos complementares (Fase externa)

Arquivo 05: Check-list Pregoeiro assinado

Link direto | Mostrar principal | Editar | Separar | |

Re: Organizagao do processo em formato Digital
por Marilu Kuhn - quarta, 4 Ago 2021, 11:19

Bom dia colegas.

Também fiquei com essas duvidas com relagdo ao preenchimento do check-list do pregoeiro, uma vez que nac

processo os documentos da fase externa.

Além disso, fiquei com duvida em que momento inserir o chek-list do pregoeiro no SIPAC. Primeiramente pel
mesma ordem que utilizavamos quando faziamos os processos impressos. Mas, gosto da sugestéo da Kaci

que facilitaria o trabalho inclui-lo no final, ele seria o Ultimo arquivo a ser inserido no SIPAC.

Kacia, ndo entendi essa parte que vocé comentou :
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DEPTO COMPRAS: Organizagao do processo em formato Digital

...mas achei ruim ter que baixar o processo finalizado, separar o check-list, preenché-lo e assina-lo (pois entendo que preci

documento separado do processo),

Nao daria para assina-lo depois que o processo estiver todo pronto?

Link direto | Mostrar principal | Editar | Separar | |

Re: Organizacao do processo em formato Digital
por THIEGO RIPPEL PINHEIRO - quinta, 5 Ago 2021, 22:19

Boa noite Kacia e Marilu!

1) Os documentos juntados posteriormente ao parecer no SIPAC, embora tenham que seguir ¢
processo, podem ser anexados em arquivos separados? (Ex: ja juntei no SIPAC um arquivo do
a 200. Depois do parecer posso anexar outro arquivo que nao contenha as fls. 01 a 200, somen

Ou devo numerar, juntar os dois arquivos e depois inclui-lo completo no SIPAC?)

Tens as duas opgdes, mas eu oriento que junte outros arquivos e siga a continuidade das numeragdes, € n
juntar arquivos grandes visto que até as plataformas que nos auxiliam nesse trabalho tém limitacdo de taman

paginas, eu seguiria a tua sugestdo como exemplo:

Arquivo 01: PE 45/2021 - Processo inicial (Fase interna) - fls 01 a 200;

Arquivo 02: PE 45/2021 - Documentos apods parecer (Fase interna) - fls 201 a 250;
Arquivo 03: Check-list de abertura assinado - fl 251

Arquivo 04: PE 45/2021 - Documentos complementares (Fase externa) - fls 252 a 270;

Arquivo 05: Check-list Pregoeiro assinado - fl 271.

2) Sobre os check-list...
- no de abertura ha aspectos posteriores ao parecer (Edital, DOU..) entéo teriamos que complet

nesse documento? Ou seja... anexando o processo novamente?

Até que revalidemos a necessidade dos check-list e 0 seu momento no processo, oriento que sigamos a lista d

abertura no inicio do processo e no final da fase interna.

- no do Pregoeiro: estd estruturado abrangendo aspectos da fase externa (Ata, Propo
documentos que estdo no comprasnet e, pelo que entendi do comunicado, ndo precisam s
SIPAC. Como proceder o preenchimento: poderiamos numerar sequencialmente os documentc
o SIPAC (e-mails de aceitagéo, esclarecimentos, etc) colocando o referido nimero no check-lis

itens que se referem a documentos de Ata, propostas e etc. apenas escrever "comprasnet"?

Isso, temos que numerar os documentos que serdo juntados ao SIPAC, os documentos da fase externa

Comprasnet, informe no Check-list INFO1, como demostrado no exemplo em anexo:

Até o momento fiz apenas um processo "digital" juntando todos os arquivos e numerando "onlir
nao foi publicado), mas achei ruim ter que baixar o processo finalizado, separar o check-list
assina-lo (pois entendo que precisamos assinar o documento separado do processo),

novamente ao processo para inserir no SIPAC... sem contar que a pessoa que analisa o proces
que ficar indo e voltando nas paginas, mas também nZo sei se isso € um problema muito grande
SUGESTAQO: inserir os documentos de check-list de abertura e pregoeiro no processo na orderr

anexar os documentos preenchidos e assinados "soltos" no sistema.

Os Check-List's ndo precisam ser assinados, temos que garantir que sejam preenchidos e numerados n:

processo, como o processo € digital o responsavel pelo check-list € a pessoa que o inserir no SIPAC.

Espero ter contribuido!
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ComprasNet,

DEPTO COMPRAS: Organizagao do processo em formato Digital

podendo ser consultados pelo link:

http://lcomprasnet.gov.br/acesso.asp?url=/livre/pregaol/ata0.asp.

Informacgdo: Considerando o que leciona o §1° do Art. 8° do Decreto n° 10.024/19, os documentos
externa do presente listados como INFO1 foram juntados ao presente processo e estdo dispon

ADM PREG S N EP NA
Administragcdo | Pregoeiro e Equipe Apoio Sim Nao Em parte Nao se ap
Questdes relativas aos documentos e procedimentos a serem consideradas S/N/EI
na instrugao do processo licitatorio ou N/
1. As copias do Edital e do Aviso foram disponibilizados para consulta por
qualquer pessoa e divulgadas (art. 4°, IV da Lei 10.520/2002)(Edital, PREG| Sim
Comprovante da transferéncia do Edital p/ COMPRASNET, Publicacao do
extrato do Edital no DOU)

Re: Organizagao do processo em formato Digital
por Vilson Ludke - sexta, 6 Ago 2021, 12:12

Link direto | Mostrar principal | Editar | Separar | |

Bom dia Thiego, fiquei na duvidacomo fago com os documentos assinados pela pro Reitora, como Termo

exemplo?

Em que momento ela assinara esse documento?

Ele ja devera estar assinado quando do envio do processo ou ela consegue assinar quando o processo fc

para analise?

att

Vilson Ludke

Re: Organizagao do processo em formato Digital
por THIEGO RIPPEL PINHEIRO - sexta, 6 Ago 2021, 21:49

Boa noite Vilson!

Link direto | Mostrar principal | Editar | Separar | |

O Termo de Abertura deve ser confeccionado sem a aposi¢do de assinatura, ou seja, o documento de

informacdes necessarias, contudo ndo dever ser nominado com a assinatura de ninguém.

Esse processo passara pela PROAD antes de ir para Parecer Juridico, nesse momento em desp

PROAD ira informar a autorizagdo de abertura e a concordancia com o documento TERMO D

indicando a pagina do mesmo.

Espero ter contribuido!

Re: Organizagdo do processo em formato Digital
por Sandra Elisa Miosso - quinta, 2 Set 2021, 15:11

Boa tarde a todos!

Link direto | Mostrar principal | Editar | Separar | |

Levando em conta as contribuicdes dos colegas, considero interessante que nos modelos de

atualizado aquele documento "0 Sequencia dos documentos no processo", considerandc

completo (fase interna e externa) e o que deve ou ndo ser anexado ao SIPAC. Tenho dificuldade e

ordem dos documentos apods parecer mesmo nos processos fisicos (espiei alguns anexados ac

tomar como exemplo), pois a sequéncia contempla os documentos antes do parecer.
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DEPTO COMPRAS: Organizagao do processo em formato Digital

Além disso, importante revisar os modelos, com estas novas instrugdes sobre assinaturas. Ex: agora temos que a
Termo de Referéncia deve ser de quem de fato o elaborou, mas nos modelos ainda estd como sendo do(a) P

termo de abertura, citado pelo colega, por outro lado, agora ndo contera mais campo para assinatura, mas no

Link direto | Mostrar principal | Editar | Separar | |

Re: Organizagao do processo em formato Digital
por Everaldo Silva de Oliveira - sexta, 3 Set 2021, 11:00

Bom dia.

Seria interessante ajustar o documento de "Ordem dos Documentos no Processo" com o Chec

Se vocé montar o processo pela ordem sugerida e ndo observar o check-list, faltardo docume
dos dois ndo é a mesma.

Link direto | Mostrar principal | Editar | Separar | |

3 Re: Organizacao do processo em formato Digital
[ por THIEGO RIPPEL PINHEIRO - sexta, 3 Set 2021, 14:31

Boa tarde.

Seria interessante ajustar o documento de "Ordem dos Documentos no P
Check-list. Se vocé montar o processo pela ordem sugerida e ndo obser

faltardao documentos e a ordem dos dois ndo é a mesma.

Estamos reformulando o processo, ja com um olhar para Nova Lei de Licitagdes (14.133/2
questées da LGPD, e redesenhando o fluxo. Parra assim apresentarmos uma nova
trabalho. Contudo acredito que s6 consigamos entregar esse produto no final de setembro

como temos feito até agora, contando com nossa retaguarda em qualquer duvida.

Espero ter contribuido!

https://moodle3.ifsc.edu.br/mod/forum/discuss.php?d=40752 5/5


https://moodle3.ifsc.edu.br/mod/forum/post.php?edit=98228
https://moodle3.ifsc.edu.br/mod/forum/post.php?prune=98228
https://moodle3.ifsc.edu.br/mod/forum/post.php?delete=98228
https://moodle3.ifsc.edu.br/user/view.php?id=5375&course=9443
https://moodle3.ifsc.edu.br/user/view.php?id=5375&course=9443
https://moodle3.ifsc.edu.br/user/view.php?id=5375&course=9443
https://moodle3.ifsc.edu.br/mod/forum/post.php?edit=98374
https://moodle3.ifsc.edu.br/mod/forum/post.php?prune=98374
https://moodle3.ifsc.edu.br/mod/forum/post.php?delete=98374
https://moodle3.ifsc.edu.br/user/view.php?id=92087&course=9443
https://moodle3.ifsc.edu.br/user/view.php?id=92087&course=9443
https://moodle3.ifsc.edu.br/user/view.php?id=92087&course=9443

