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Plano de Contratagées Anual

Consideragoes Iniciais

Conforme o Decreto n° 10.947/2022, o Plano de Contratacbes Anual (PCA) é um
“documento que consolida as demandas que o 6rgdo ou a entidade planeja contratar no
exercicio subsequente ao de sua elaboracdo’.

O PCA tem como objetivos:

e Racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia, por
meio da promogao de contratagbes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter
economia de escala, padronizacdo de produtos e servicos e reducdo de custos
processuais;

e Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica
sustentavel e outros instrumentos de governanca existentes;

e Subsidiar a elaboragao das leis orgamentarias;

Evitar o fracionamento de despesas;

e Sinalizar intengbes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial
com o mercado e incrementar a competitividade.

Ja o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes (PGC) constitui a
‘ferramenta informatizada integrante da plataforma do Sistema Integrado de Administragao
de Servigos Gerais - Siasg, disponibilizada pelo Ministério da Economia [ME], para
elaboracdo e acompanhamento do plano de contratagbes anual pelos 6rgdos e pelas
entidades” da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional.

A ferramenta permite a elaboracdo do Plano de Contratagdes Anual, por meio de médulos
de preenchimento simplificado, estruturando as informagdes relativas ao planejamento das
contratacdes publicas.

A elaboragao do Plano de Contratagdes Anual é obrigatéria, sob pena de inviabilizar a
aquisicdo no periodo de execucdo do Plano.

Qual o objetivo da elaboragao do Plano de Contratagées Anual?

O Plano de Contratagbes Anual visa consolidar as contratagbes a serem realizadas ou
prorrogadas no exercicio subsequente, auxiliando a administragdo na tomada de decisdo.

Com o levantamento prévio das contratagbes que pretende contratar ou prorrogar, passa-se
a dispor de dados gerenciais que permitirdo ampliar a realizagdo de compras
compartilhadas, viabilizando novas oportunidades de ganhos de escala, além de sinalizar ao
mercado fornecedor as suas pretensfes de modo que este se prepare adequadamente e
com antecedéncia para participar dos certames licitatorios.

Ademais, é a partir de um calendario de licitagdes, construido a partir do Plano de
Contratagdes Anual, que se obtém maior previsibilidade na gestdo, primando-se pelo
cumprimento de prazos e pela melhor alocagdo da forga de trabalho.

A elaboracdao dos PCAs propiciara, ainda, a maximizacdo dos resultados institucionais, a
partir da melhoria da governanca e da gestdo das contratagdes, além de maior
transparéncia e controle com a publicagao dos Planos.
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Que contratagées devem integrar o Plano de Contratagées Anual?

Todas as contratagbes de bens e servigos, inclusive obras, servicos de engenharia e
contratagbes de solugdes de tecnologia da informagéo e comunicagbes, que se pretendem
realizar ou_prorrogar no exercicio subsequente, devem ser inseridas no Plano de
Contratagbes Anual.

A elaboragao do Plano de Contratag6es Anual é obrigatéria?

Sim, a elaboragao do PCA pelos 6rgaos integrantes da Administragéo Publica federal direta,
autarquica e fundacional € obrigatdria.

Devera ser elaborado apenas um Plano de Contratagées Anual por érgao/entidade?

O Plano de Contratagdes Anual deve ser elaborado por cada Unidade Administrativa de
Servigos Gerais (UASG) que realiza aquisicbes de materiais ou contratagdes de servigos.
Logo, o 6rgéo ou a entidade que tiver mais de uma UASG que realiza compra tera mais de
um Plano Anual.

Para fins de elaboracdao do Plano de Contratacées Anual, qual o papel do setor de
licitagbes?

O setor de licitagdes, para efeitos da elaboracdo dos Planos de Contratagbes Anuais, é a
unidade responsavel pelo planejamento, coordenagdo e acompanhamento das agdes
destinadas a realizagdo das contratagdes no dmbito do 6rgdo ou entidade. Todavia, pode
ser definido de forma diversa se a organizagao contemplar area especifica em sua estrutura.

O setor de licitagbes devera analisar as demandas encaminhadas pelos requisitantes
promovendo diligéncias necessarias para:

- agregar, sempre que possivel, as demandas referentes a objetos de mesma natureza;
- adequar e consolidar o PAC; e
- construir um calendario de licitagao.

Como se da o processo de elaboracao do Plano de Contratacées Anual?

Primeiramente, os setores requisitantes deverao incluir no sistema PGC, até o dia 1° de
abril, as contratacbes que pretendem realizar ou prorrogar no exercicio subsequente.
Paralelamente, o setor de licitacbes podera analisar as demandas encaminhadas pelos
setores requisitantes e, se de acordo, envia-las, até o dia 15 de abril, para aprovagao da
autoridade maxima do 6rgdo ou entidade ao qual se vincule, ou a quem ela delegar a
atribuicao.

A autoridade maxima podera aprovar ou ndo a contratacdo e, em seguida, encaminha-la ao
Ministério da Economia, por meio do sistema PGC. Se necessario, a autoridade maxima
podera ainda devolver os itens do Plano ao setor de licitagdes para realizar adequacdes,
observada a data limite de aprovacao e envio ao Ministério da Economia, que € o dia 30 de
abril. -

Regras de governancga internas em cada 6rgédo ou entidade podem ser criadas para, por
exemplo, antecipar o envio da listagem de contratagdes ao setor de licitagdes, via sistema
PGC, de sorte a conferir maior intervalo de tempo para as agdes deste setor. No entanto,
frisa-se, as datas limites, informadas acima, devem ser respeitadas.

Ao incluir um item no Plano de Contratagdoes Anual, que informagées devem ser
registradas?
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Ao incluir no PCA um item que se pretende contratar ou renovar, deve ser informado
obrigatoriamente o que segue:

- o tipo de item, o respectivo codigo, de acordo com os Sistemas de Catalogagédo de Material
ou de Servigos;

- a unidade de fornecimento do item;

- quantidade a ser adquirida ou contratada;

- descri¢do sucinta do objeto;

- justificativa para a aquisigao ou contratagao;

- estimativa preliminar do valor;

- 0 grau de prioridade da compra ou contratagio;

- a data desejada para a compra ou contratagao; e

- se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratacdo de outro item para sua execucgao,
visando a determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos licitatorios serédo
realizados.

Outros campos disponiveis no sistema sdo de preenchimento opcional, a disposi¢cdo do
usuario, a fim de contribuir para a gestao das contratagdes.

Durante o ano de sua elaboracdo, o Plano de Contratacoes Anual pode ser
modificado?

Sim. O Plano, no ano de sua elaboragdo, pode ser alterado durante os periodos
previamente estipulados, que sido os periodos de revisdo e redimensionamento, que
ocorrem: de 1° a 30 de setembro, de 16 a 30 de novembro e durante a quinzena posterior a
aprovacédo da Lei Orcamentaria Anual.

E possivel realizar alteragées no Plano de Contratagées Anual no ano de sua
execugao?

Sim, é possivel redimensionar itens, cancelar ou incluir novos, todavia qualquer tipo de
alteracéo deve ser justificada e aprovada pela autoridade competente.

A inclusdo de novos itens destina-se aos casos em que ndo foi possivel prever, total ou
parcialmente, a necessidade da contratacdo no ano de elaboracdo do Plano de
Contratacoes Anual.

E obrigatéria a publicagdo do Plano de Contratagées Anual no sitio eletrénico do
orgaol/entidade?

Sim, o relatério do Plano de Contratacbes Anual, bem como suas versbes atualizadas,
devera ser divulgado no sitio eletrénico do érgao/entidade ao qual a UASG se vincular.

Temporalmente, antes da adequacao do Plano de Contratagdes Anual a Lei Orgamentaria
Anual, a divulgagao devera ser realizada na forma simplificada.

Quando da efetiva execugao, o Plano de Contratagoes Anual deve ser observado?

Sim, o setor de licitacbes devera observar se as demandas a ele encaminhadas constam da
listagem do Plano vigente, visando a sua revisdo para que seja inserida a contratacao,
evitando o descompasso entre o planejado e o executado. Almeja-se, assim, que, ao longo
do tempo, as unidades compradoras tenham uma melhora na rotina organizacional e um
resultado mais eficiente nos processos de compras e na alocagdo de recursos (tanto
financeiro quanto humano).
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Regras de governanga internas a cada 6rgao / entidade poderéo prever o tratamento a ser
dado quando do envio, ao setor de licitagdes, de demanda nao prevista no Plano, no ano de
sua execugao. Nesse contexto, o intuito € de que o nao planejado seja, de fato, excegao, e
nao a regra.

As contratagdes que contenham informagoes sigilosas devem constar do Plano de
Contratagoes Anual?

Sao dispensadas de registro no sistema PGC as contratagdes cujas informagdes foram
classificadas como sigilosas nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou
abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo. Todavia, no caso de classificagao parcial
de informagdes, as partes nao classificadas como sigilosas deverao ser analisadas para fins
de cadastro no Sistema PGC, no que couber.

As contratagées realizadas de forma centralizada ou conjunta devem fazer parte do
Plano de Contratacdes de cada orgao/entidade ou daquele responsavel por realizar o
procedimento licitatério?

Cada ¢drgao/entidade que identificar a necessidade de uma determinada contratagao deve
registra-la em seu préprio Plano de Contratagdes Anual. A partir do levantamento das
necessidades de cada 6rgao e entidade integrante da Administragdo Publica federal direta,
autarquica e fundacional, consolidado em cada Plano Anual, é que poderao ser visualizadas
e fomentadas as contratagdes centralizadas ou conjuntas.

Assim, cada orgao/entidade deve realizar o planejamento das contratagbes a serem
executadas no ambito de sua organizagao, ainda que futuramente o processo licitatorio seja
realizado de forma centralizada ou conjunta.

Os gastos com capacitacao de servidores realizados por meio de treinamentos pagos
com Gratificagdo de Encargo de Curso ou Concurso — GECC devem constar no PGC?

Nao. Apenas as capacitagdes realizadas por meio da contratacdo de servicos devem ser
registradas no PGC.

Os contratos continuados, cuja vigéncia nao precisara ser prorrogada/renovada no
ano seguinte, precisam ser cadastrados no PGC?

Nao. Deverdo ser incluidas no PGC apenas as contratagdes que se pretende realizar ou
prorrogar no ano seguinte.

Responsabilidades

Requisitante:
e Preencher os DFD - Documentos de Formalizagdo da Demanda.

Coordenagoes de Compras e Departamento de Compras:
e Adequar e consolidar o PCA;
e Elaborar o calendario de contratagdo (prazo para tramitagdo do processo ao setor de
contratagéo).

Pré-Reitor de Administragao:
e Aprovar o PCA e publica-lo no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP).

Area técnica - Tecnologia da Informagao (TIC):
e Analisar e complementar informagdes, padronizando e compilando as demandas.
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Area técnica - Engenharia:
e Analisar e complementar informagdes, padronizando e compilando as demandas.

Cronograma PCA 2024

Fases Atividades Perfil Prazo
12 Envio dos DFDS. preenchldos Requisitantes 30/04/2024
pelos Requisitantes

Analise e Adequacéao dos DFDs Coordenacao de Compras

28 recebidos: limites orgamentarios / e Departamento de 17/05/2024

preenchimento / vinculagao Compras
Divulgacéo dos Relatorios e do
a
3 PCA 2025 PROAD 07/06/2024

Criagcao dos DFDs - Documentos de Formalizagao da Demanda

O primeiro passo para criagcado do DFD é verificar se o Requisitante tem acesso ao Sistema
de Planejamento de Compras - PGC, através do site https.//www.gov.br/compras/pt-br -
"acesso ao sistema".

Caso o Requisitante ndo tenha senha de acesso ao www.gov.br/compras, devera solicitar a
primeira senha pelo e-mail compras@ifsc.edu.br, informando nome completo, CPF e o
vinculo orgamentario. Assim que receber a senha o Requisitante devera altera-la.

Caso o usuario seja bloqueado por errar a senha ou ndo acessar o sistema por mais de 30
(trinta) dias, uma nova senha devera ser solicitada pelo e-mail compras@ifsc.edu.br, assim
que recebé-la o requisitante tera que altera-la como descrito acima.

A titulo de padronizagao, o despacho do Responsavel pelo Documento de Formalizagéo
da Demanda sera:

Declaro, na forma do Decreto n° 10.947/2022, que tenho ciéncia das minhas
responsabilidades como REQUISITANTE do objeto a ser licitado por este Documento.




