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Passo a Passo para criar um DFD no PCA 2025 a partir de um DFD do PCA 2024

1° Passo — Acessar o Portal de Compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br), e clicar
em “acesso ao sistema”;

v - o x
& Comprasgovbr - Omaiorsited: X = 4
€« > C @ wwwgovbr/compras/pt-br e * 0@ :
g ub Orgaos do Governo  Acesso alnformagdo  Legislagio  Acessibilidade @ & Entrar com o govbr
= Portal de Compras do Governo Federal 0 que vocé procura? Q
& Sservigos mais acessados do govbr Servigos em destaque do govbr v

Cidadigo, @;Z Legislacdo

Fornecedor

MODELOS PADRONIZADOS
DE LICITAGOES E CONTRATOS

Os Modelos Padronizados dos artefatos de licitagOes e contratos - minutas de Aviso de Contratagdo, Edital, Termo de Referéncia e Contratos - foram

criados a partir da parceria entre a Secretaria de Gestao do Ministerio da Economia (Seges/ME) e a Advocacia-Geral da Uniao (AGU)

Para melhorar a sua experiéncia na plataforma e prover servigos personalizados,

utilizamos cookies. Ao aceitar, vocé tera acesso a todas as funcionalidades do site. Se T T e L
clicar em "Rejeitar Cookies”, os cookies que nao forem estritamente necessarios @ Gerenciar cookies ( Rejeitar cookies ) ([ Aceitar cookies )
serao desativados. Para escolher quais quer autorizar, clique em "Gerenciar cookies” —_—
Saiba mais em nossa Declaracdo de Cookies.
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2° Passo — Selecionar “governo” e inserir CPF e senha;

& Comprasgovbr- Omaiorsited: X (3 Fagaologinno Comprasgovbr X 4

& > C A Nioseguro | képs//www.comprasnetgov.br/seguro/loginPortalUASG.asp 2 « 0 Q H

@ COITIpI'OS gOV br Perguntas Frequentes  Posso Ajudar?

Acesse sua Conta

Selecione o perfil desejado.

Bem-vindo aoc Compras.gov.br!

Estamos de cara nova, reunindo esforgos para fornecer uma nova

[
experiéncia a0s NoSsos USUArios. 4 Fornecedor Brasileiro 4
Preencha as informagdes ao lado para entrar no sistema. Nao tem acesso
ao sistema? Clique na opcao Quero me Cadastrar. ° .

as  Fornecedor Estrangeiro >

ULTIMAS NOTICIAS

& Governo ~

Comunicado N° 02/2023

Utilizagdo de codigos generices na instrucdio de processos de
contratagéo

Publicado em 08/03/2023

Senha

Manutengao no Sistema Compras gov.br ‘ Informe sua senha @ |

Podendo causar instabilidade a partir das 18h de hoje
Alterar senha de acesso

Todas as Noticias

Deseja se cadastrar? Verifique o guia para adssio ao Compras govbr

Publicado em 24/02/2023

BAIXE O APLICATIVO

@ Compras.gov.br

MINISTERIO DA ECONOMIA
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3° Passo — Abrir o menu e selecionar o icone “PGC”;

@ Compras.govbr
w Area de Trabalho

Area de Trabalho —

Esta € a sua area de trabalhe do Compras.gov.br -
Agu estdo reunidas suas tarefas dianas nos quadros abaixo, divididos em trés cards - Planejamento da Contratagao, Selecao do Fornecedor & Compras Finalizadas. £ ’. ﬁ nt—:
possivel gerir € favoritar a sua compra, além de acompanhar os seus processes.
Tambem & possivel visualizar as acdes a serem realizadas por meio do Painel Pendéncias, bem como acompanhar as mensagens & acessar todas as compras realizadas. Pregio/ Cotacio / PGC 2022
Para mais informacgoes, acesse o Portal de Compras do Governo Fe Concomencia Dispensa
")
Planejamento da Contratagso (760 oY Selecao do Fornecedor (10) ouY Compras Finalizadas (556) E | '
% ETP 158515 - 15/2024 Rascunho H 7 Dispensa Eletiénica 158516 - & H ¥ Ineuigibilidade 158515 - 8/2024 PGC ETP
Confi publica
142024 Rascunho H £ Pregio Eletrénioo 1585 772023 Aguardando_§ 'E
Configur;
IRP Pesquisa de -
024 Concluido H frd Pregan Eletrinic (Lagado! 158516 - 12014/2023 Na_j ¥ Di spensa d Licitacan 158516 - 4 -
Visuslizar
% ETP158516 - 1142024 Rascunho H - 211172023 Ag..} 7 Pregac Elstranico 158516 /2023 Homologa..
Visualizar isualizar af
17 ETP158516 - 10/2024 Concluito H H T Dispensa de Licitack H

&

-21108/2023 Ag.i ¥ Dispensa Elstron ~51098/2023 Homolog..§

/2024 Concluido

7 Gesto ds Riscos 158!

Visualizar rel )

-51087/2023 Homolog.. §

-51064/2022 Em Adjudi. § w Dispensa Eletroni

¥ ETP1585:6 - 2/2024 Rascunho H

ualizar

Instituto Federal de Santa Catarina
www.ifsc.edu.br | CNPJ 11.402.887/0001-60



(1] ]

[ ] ]

EEBE INSTITUTO FEDERAL
BB santa Catarina

Ministério da Educagao
Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica

INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

C 25 cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/lista/DF D¥meusitens

@ Compras.govbr

# Plangjamento & Gerenciamento de Contratagdes

Planegjamento e Gerenciamento de Contratacdes

uisitantes poderdo elaborar os Documentos de Formalizagao de Demandas - DFDs que fundamentam o plano de contratacdes anual evidenciam &

® Consolidacio das demandas 4@ Formacdo do PCA 4@ Aprovacao do PCA

N cla as dreas re
detalham as necessidades de contratagdo.

g.m o e DFDs

= Filtro

PCA Termo a ser pesquisade

{ PCA 2024 - Em Execucdo

xw } { Pesquise pelos termos desejados, a partir de 3 caracteres

| a

PCA 2025 - Em elaboragio

lisitante $

PCA 2023 - Executado

PCA 2022 - Executado -IFSC REDE

1284/2023 158516 REITORIA - PROEX

1275/2023 158516 REITORIA - TESTE

Descricao sucinta do objeto

REITORIA - IFSC REDE - Servigo

PROEX/DIRCOM - AQUISICAD D.

teste

Valor da

Situacao &
contratacao el Bcbes

RS 640000  VINCULADO ACONTRATACAD Z & e
R$S030000 Ak VINCULADO ACONTRATAGAD Z & e
RASCUNHO Z & e

Instituto Federal de Santa Catarina
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5° Passo — Selecionar a aba “DFDs da minha UASG" e pesquisar palavra-chave da area requisitante da
qual se pretende copiar o DFD;

> ¢ 23 cnetmobileestaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/lista/DFD#meusitens a ] n |

@ Compms.gov.br NSTITUTO FEDERAL DEE
Planejamento e Gerenciamento de Contratacées

isitantes poderao elaborar os Documentos de Formalizacao de Demandas - DFDs gue fundamentam o plano de contratacdes anual, evidenciam e
talham as necessidades de contratagao

Q Elabx ao de DFDs ® Consolidacao das demandas Formacao do PCA @ Aprovacao do PCA

= Filtre
PCA Termo a ser pesquisado
PCA 2024 - Em Execucac % v | [[ reitoria J Q
Meus DFDs (8) DFDs da minha UASG (99) Lixeira (3)
UASG Valor da
$  DFD & Area requisitante % scrica Situagao 5
& & & doDFD & qal Descrigao sucinta do objeto ol & G Acbes

l202/2023 158516 REITORIA - CONTRATOS REITORIA GERAL R$ 50.000.00 VINCULADO A CONTRATACAD = @ i
703/2023 158516 REITORIA - CONTRATOS REITORIA SERVICO DE CONTROL RS 279253 RASCUNHO [ ol
1532/2023 158516 REITCRIA - GERAL BALCAO PARA RECERPCAO PREDI RS 2000.00 VINCULADO A CONTRATACAD = & e
1033/2023 158516 REITORIA - DIRETORIA DE ASS.  REITORIA - DAE - Aquisicio de B. R$ 500000000 VINCULADO A CONTRATACAD [ ol
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6° Passo — Encontrado o DFD, clicar no icone “criar um novo artefato do tipo Documento
Formalizagdo da Demanda a partir deste”, conforme imagem;

[&] 23 cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/lista/DF D#meusitens Q ¥ D a
@ Comprcasgovbr NSTITUTO FEDERAL DE EDUC CIENCE TECDE SC
Planejamento e Gerenciamento de Contratacées
Ne ela as areas requisitantes poderdo elaborar os deF izacéo de D - DFDs que fundamentam o plano de contratagdes anual. evidenciam e

m as necessidades de contratacio.

Q ao de DFDs @ Consolidacao das demandas Formacao do PCA 4@ Aprovacao do PCA

= Filtro
PCA Termo a ser pesquisado
PCA 2024 - Em Execugao x v ‘ ‘ reitaria Q
Meus DFDs (8) DFDs da minha UASG (99) Lixeira (3)
UASG Valor da
$ DFD % Area requisitante & scrica Situacao &
& & & doDFD & q Descricao sucinta do objeto contratagio & G

Criar um novo artefato
do tipo Documento de

1202/2023 158516 REITORIA - CONTRATOS REITORIA GERAL R$ 5000000 VINCULADO A CONTRATACAD "
- Formalizacso da
Demanda a partir deste
70372023 158515 REITORIA - CONTRATOS REITORIA SERVICE DE CONTROL R3 279259 RASCUNHD ®
1532/2023 158516 REITORIA - GERAL BALA AF.»‘-RECEFC»ZC PREDI RS 200000 VINCL z L. @
103372023 158516 REITCORIA - DIRETORIA DE ASS. REITORIA - DAE - Aquisicio de B R% 500000000 VINCULADO A CONTRATACAD z |_. @
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7° Passo — Clicar em “copiar”;

c 23 cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/lista/DFD#meusitens Q 'ﬂ( D |

Deseja copiar "1202 /20237

': Cancelar

8° Passo — O sistema abrira novo DFD (no exemplo: N° 19/2024) com informacdes idénticas as do DFD
original. Este novo DFD, se ndo for alterada a Data de conclusdo da Contratacdo, pertencerd ao PCA
2024. Para que seja associado ao PCA 2025, a data de conclusdo deve estar em 2025.

"oz

- Editar as informagbes “data”, “area requisitante” e “descricdo sucinta do objeto”;

€ - C 25 cnetmobileestaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/edit/1766522%etp=19%2F20248tipo=DFD Sl ayry D a ' H

@Comprasgavbr INSTITUTO FEDERAL DE EDUC CIENC.E TECDE 5C | 158516 9 v

& Planeiaments & Gerenciamenta de Contratagdes | Document de Formalizacio da Demanda N° 10/2024 I

Documento de Formalizagao da

Demanda pm—— 90

RASCUNHO
o Informagae. Antes de editar o documento confira as informacdes abaixe e certifique-se que esta editande o artefate comrete, pois as alteragdes serao salvas automaticamente.
& & 9 B
Mimero do Documento de Formalizagdo da Demanda Editade por
B SEGOES DO DOCUMENTO 18/2024 Carolina Maria Coelho
v Documento de Formalizagio da 34
Demanda
Data da conclusdo da Contratacao 7] Area Requisitants [7] UASG Destino do DFD @
1 Informagdes Gerais
31/12/2024 =] ] ﬂ RE\TORIA-CONTRATOS] LR 158516 - INSTITUTO FEDERAL DE EDUCCIENCETE ¥
2. Justificativa de ]
Necessidade Descricdo sucinta do objeto (185 caracteres restantes)

3. Materiais/Servicos [/} REITORIA GERAL

4 Responsavels

Prioridade
+ Criar campo
[ Meédia v
v Acompanhamento
v Relacionamentos Justificativa de Prioridace @

T
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9° Passo — Apés alteradas as informacbes, o sistema fard o salvamento automatico, e o DFD entdo
migrard do PCA 2024 para o PCA 2025;

&« > C 25 cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/edit/ 1766522 7etp=19%2F2024&tipo=DFD Q 1& D a 9 H

@ Compras.govbr i : coEsc

I Documento de Formalizacéo da Demanda e 16/2024 I

merto de Contr:

F A 0 Planeamento s Gare
Documento de Formalizagio da

Demanda 1 Informactes Gerais @
RASCUNHO o = 5 - ? = =
o Informagae. Antes de editar o documentao confira as informacdes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto, pois rao salva:
& a O B
Numero do Documento de Formalizagao da Demanda Editade por
B SECHES DO DOCUMENTO 19/2024 Carolina Maria Coelho
« Documento de Formalizacio da 374
Demanda
Data da cenclusao da Contratacao (7] Area Requisitante 7] UASG Destino do DFD @
1 Informacdes Gerais
[ 19/12/2025 I =] | H REITCRIA - CAPACITACAQ I L 1 - INSTITUTO FEDERAL D UCCIEN
2. Justificativa de
Necessidade Descricao sucinta do objeto (195 caracteres restantes)

3 Materiais/Servigos ]
A
4 Responsavels
Prictidade
+ Criar campo
Media ¥
v Acompanhamento -
v Relacionamentos Justificativa de Prioridade @
£

10° Passo — Confirmar ou editar a justificativa;

€« - ¢ 2 cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/edit/17665227etp=19%2F20248tipo=DFD aQ 1 } a

L DE EDUCCIENCE

@ Compras.govbr 5

# Pleneamento & Gerenciamento de Contratagdes Documento de Formalizagao da Demanda N° 19/2024 foram saivas automaticaments.

Enviar DFD.

Documento de Formalizacdo da

Demanda 2 Justificativa de Necessidade
RASCUNHO - B Blzlz = == EM@MEQ =E|Qby
& & 9B Nomal - | Fonte - |Tamamho-|[B I U § % x*[A-B-|¢ L
SECOES DO DOCUMENTO
v Documento de Formalizagdo da 34 etz

Demanda

L Informacdes Gerais ]

2. Justificativa de

Necessidade

3 Materiais/Servigos (]
4 Responsaveis
+ Criar campo

v Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA

2025 - Em elaboracdo

Estimativa Preliminar deste DFD
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11° Passo — Confirmar ou editar os itens do DFD;

&« 2 C 2 cnetmobile estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/edit/ 17665227etp=19%2F2024&tipo=DFD Q ﬁ’ D a

@Compms.gwbr NSTITUTO FEDERAL DE EDUCCIENCE TECDE SC | 158516 9 v

otratagdes Documento de Formalizagéo da Demanda N 18/2024

foram saivas qutomaticamente

Documento de Formalizacdo da

Demanc E— Q0 =)
RASCUNHO

. Lista de materiais e/ou servicos incluidos na demanda tab_servicos + adicionar
& & OB
Termo a ser pesquisado
B SECOES DO DOCUMENTO
Pes los termas desejados, a teres Q
v Documento de Formalizagio da 34
Demanda
Materiais (0) Servicos (1)
1 Informagdes Gerais V]
. Unid. de B N
] Nedoltem Grupo Descricde ) Qtd Val. Unit. (R$) Val. Total (R$)  Acdes
Fornecim.

3 Materiais/Servigos 1 | SEHVIQOSDET?ANEFC‘H’EF:ODC’\AI PRESTACAQ DESERVICO DETRANSPD.  OUTR 1 5000000 soo0000 @

4 Responsavels

+ Criar campo
v Acompanhamento
v Relacicnamentos

PCA
2025 - Em elaboracdo

Instituto Federal de Santa Catarina
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12° Passo — Clicar em “adicionar” para inserir o requisitante responsavel;

€« 2 C 23 cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/edit/17665227etp=19%2F20248tipo=DFD e in] a 9 H
@cDmpms_gwbr NSTITUTO FEDERAL DE EDUC CIENCE TECDE SC 1158516 9 v
. . # Planejaments & Garenciamento de Contratacoes Documento de Formalizacao da Demanda N° 19/2024 Todas: rogoes foram saivas automaticaments
Documento de Formalizagdo da
Demanda 4. Responsaveis @
RASCUNHO

CONGTRE -
& 3 O B

o Informacéo. Os responsaveis aqui adicionados tornam-se automaticamente editores deste artefato, caso ainda ndo tenham este perfil

B SECOES DO DOCUMENTO Lista de responsdveis pelo artefato adicionadas

~ Documento de Formalizacdo da 374
Ordem CPF Nome
Demanda

‘email Cargo/Funcdo Despacho Acdes
L Informacdes Gerais ® Nenhum item encontrado
(]
3. Materiais/Servicos ]

+ Criar campo
v Acompanhamento
v Relacionamentos

PCA

2025 - Em elaboragac

Instituto Federal de Santa Catarina
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13° Passo — Inserir os dados e o despacho: Declaro, na forma do Decreto n° 10.974/2022, que tenho
ciéncia das minhas responsabilidades como REQUISITANTE do objeto a ser licitado por este
Documento, conforme modelo abaixo;

€« 2> C 23 cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/edit/ 1766522 7etp=19%2F202481ipo=DFD Q ﬁ' D a

Adicionar Responsavel

Nome

[ CAROLINA MARIA COELHO

Email

[ carolina.coelhog@ifscedubr

Cargo/Funcao:
[ Outro V] |[ requisitante

Despacho (46 caracteres restantes)

Declaro, na forma do Decreto n° 10.974/2022. que tenho ciéncia das minhas
responsabilidades como REQUISITANTE do chieto a ser licitado por este

Documento

4

Instituto Federal de Santa Catarina
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14° Passo — Caso o DFD esteja finalizado, clicar em “enviar”. O nimero do novo DFD aparece na parte
superior da tela. Sugerimos manter um controle proprio dos nimeros dos DFDs cadastrados com os
itens, pois a pesquisa no sistema é feita manualmente;

€ 2> (C 2% cnetmobileestaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/edit/17665227etp=19%2F20248&tipo=DFD Q W 3 a :

@ Compras.gov.br -~

© Responsével CAROLINA MARIA COELHO incluido.
. - A Plznesamento & Gerenciamento de Contratacoes Documento de Formalzacao da Demanda N° 19/2024
Documento de Formalizagao da

Demanda 4. Responsaveis @ @ @

RASCUNHO
o Informag&o. Os responsaveis aqui adicionadas tornam-se automaticamente editores deste artefate, caso ainda ndo tenham este perfil
& & 9 B
O SEGBES DO DOCUMENTO Lista de responsdveis pelo artefato adicionados + Adicionar
v Documento de Formalizagdo da 374 ; , _
Ordem CPF Nome email Cargo/Funcao Despacho Acoes
Demanda
1 _ Carclina Maria Coelho carolinacoelho@ifsc.edubr equisitante Declaro, na forma do Decreto. E’ ﬁ
L Informacdes Gerais (]
]
3. Materiais/Servicos ]
4. Responsaveis

+ Criar campo

v Acompanhamento

v Relacionamentos

15° Passo - Para confirmagdo, voltar a area “Elaboragdo de DFDs" e aplicar o filtro “PCA 2025". O novo
DFD deve aparecer na aba “meus DFDs"

< > ¢ 2% cnetmobile.estaleiro.serpro.gov.br/comprasnet-artefatos-web/artefatos/lista/DFD e ] a

@ Compras.gov.br

Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes

Nesta tela as drea stantes poderio elaborar os Decumentos de Formalizagao de Demandas - DFDs que fundamentam o plane de contratagdes anual. svidenciam =
s de contratagao.

| G a0 de DFDs I @ Consolidacdo das demandas Formacdo do PCA @ ga PCA

= Filtro
PCA Termo a ser pesquisado
| PCA 2025 - Em elaboracao ] LR | ‘ reitoria Q
Meus DFDs (1) DFDs da minha UASG (2) Lixeira (0)
UASG Valor da
G DFD % Area requisitante % SCriCE Situacio = &
& & & doDFD & q Descricao sucinta do objete e & c Acdes
19/2024 158516 REITORIA - CAPACITACAD teste RS 50.000.00 SCUNH( Z & @
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