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1 - EMISSAO DE CERTIFICADO PESSOAL ICPEDU

Passo 1 — Atualizar dados no SIGRH
* Para servidores

o Acessar com usuario/senha o portal https://sigrh.ifsc.edu.br/

o Selecionar a opcéo “Atualizar Dados para o ICPEdu” em “Servicos” / “Atualizar
Dados Pessoais” conforme figura abaixo:

Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR
xi Madulos -ﬁ Menu Servidor "':' Alterar senha Q Ajuda
| Servicos
Atualizar Dados Pessoais iI Atualizar Email Alternativo
Autorizar Acesso & DIRPF Atualizar Endereco
Declaracdo de Acumulagdo de Cargos Atualizar Outros Dados
Dependentes ¥ Atualizar Dados para o ICPEdu
Documentos » Atualizar endereco para agenda puablica
Ouvidoria T_f:?mwa s renoao

» Para discentes
o Acessar com usuario/senha o portal https://sigaa.ifsc.edu.br/

o Selecionar a opcao “Portal Discente” conforme figura abaixo:

\i Modulos I Area Admin. ":' Alterar senha 0’ Ajuda

tuais |y Outros

Mensagens
wixiliar na
D formulério estara Atualizar Perfil
Meus Dados Pessoais
| << §r|1 [ 12| |rodas|

Atualizar Dados para o ICPEdu



https://sigaa.ifsc.edu.br/
https://sigrh.ifsc.edu.br/

Passo 2 — Acessar https://pessoal.icpedu.rnp.br/home

Seu Certificado
Pessoal simples, gratuito e
imediato.

EMITIR CERTIFICADO PESSOAL

Passo 3 — Escolher a instituicao federada:

Encontre sua instituicao ca cafe
Faca login em sua instituicio para acessar. Sendimica deraca
IFSC - Instituto Federal de Santa Catarina Q

IFSC

Instituto Federal de Santa Catarina

Prosseguir para login em IFSC

A CAFe néo armazena suas informacgdes. Mais informagdes nos Termos de uso

Passo 4 — Faca o login com seu usuario/senha do IFSC:

7y comunidade
% académica federada

=l
=l INSTITUTO FEDERAL

Santa Catarina

Este acesso esta mais seguro!
Clique aqui para saber mais.

| Usuario |

| p— Senha I

[ o salvar meu login

(] Remover qualquer permisséo previamente
concedida dos meus atributos.

[ |



https://pessoal.icpedu.rnp.br/home

Passo 5 — Prosseguir para a proxima etapa:

, As informagdes acima serdo compartilhadas com o servigo caso vocé prossiga.
Vocé aceita prover estes atributos ao servigo todas as vezes que acessar?
Por favor Selecione uma das opgbes de liberagéio de atributos:

() Pergunte-me novamente no préximo login
Eu aceito liberar meus atributos desta vez.

@ Me pergunte novamente se os atributos a serem liberados para este servigo mudarem
Eu aceito que os mesmos atributos sejam enviados automaticamente a este servigo no futuro.

(© N&o me pergunte novamente
Eu aceito que TODOS os meus atritubos sejam entregues para QUALQUER servigo da federagdo.

Esta configuragdo pode ser revogada a qualguer momento com o checkbox na pagina de login.

Passo 6 — Emitir o certificado pessoal:

* Verifigue se esta na sua conta (canto superior direito) e selecione “Emitir
Certificado Pessoal:

Seu Certificado

Pessoal simples, gratuito e
Imediato.

EMITIR CERTIFICADO PESSOAL

Atencao: Se for emitir o certificado pela primeira vez siga os passos 7 e 7.1. Se for
segunda emisséo siga os passos 8, 8.1 e 8.2.



Passo 7 — Se for emitir o certificado pela primeira vez aparecera a figura abaixo:

INICIO MEU CERTIFICADO AJUDA

MEU CERTIFICADO

SEU 1° CERTIFICADO PESSOAL

Tudo pronto para emitir seu Certificado Pessoal

EMITIR CERTIFICADO PESSOAL

PATRIA AMADA
MINISTERIO DA "
MINISTERIODO ~ MINISTERIODA ~ MINISTERIQ D) ISTERIO CIENCIA, TECNOLOGIA
RNP TURISMO M IEJ:‘FESAA SAUD: M DUCAGAO A’Emwm;é _’ BRASIL

EDUCAGAO ES GOVERNO FEDERAL

socinL 00

ICPEdu - Certificado Pessoal
Slstema Automatizado de Emissdo de Certificados

Passo 7.1 — Confira seus dados e selecione “Confirmar Dados™:

INICIO MEU CERTIFICADO AJUDA SOBRE

MEU CERTIFICADO

EMITIR CERTIFICADO DIGITAL

& 1.USUARIO & 2.SENHA © 3. CONFIRMACAD A d.FINALIZAGAQ

CONFIRA SEUS DADOS DE USUARIO
As informacoes a seguir foram fornecidas por IFSC - Instituto Federal de Santa Catarina via CAFe, e farao parte do seu Certificado Pessoal
HOME:
CPF: W
E-MAL:

NASCIMENTO:  09/03/1968

CONFIRMAR DADOS CGANGELAR EMISSAD

Passo 8 — Caso esteja fazendo segunda emisséo de certificado aparecera a tela abaixo.
Confira seus dados e clique no botédo “Emitir novo certificado”

CERTIFICADO PESSOAL

Certificado ativo

SEUS DADOS DE USUARIO DADOS DA AUTORIDADE CERTIFICADORA
Informagodes fornecidas por IFSC - Instituto Federal de Santa Catarina via CAFe. Informacdes padrao para Certificados Pessoais.
NOME: AUTORIDADE AC PESSOAS
CPF: ORGANIZAGAO:  IFSC - INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA
E-MAIL: e EMISSAO: 15/09/2020
NASCGIMENTO: . EXPIRAGAO:  15/09/2021

REVOCAR CERTIFICADO LEMBRETE DE SENHA EMITIR NOYO CERTIFICADD




Passo 8.1 — Caso vocé ja tenha um certificado digital emitido nesta versédo da ICP-Edu,
aparecera uma mensagem informando que seu certificado anterior serd revogado
automaticamente com a criacdo deste novo. Clique no botdo “Continuar emissao de novo
certificado”.

o ATENGAO! Vocé jd possul um certificado digital ativo.

2o Ao concluir o emissa@o de um novo certificado digital, o atual sera revogado automaticamente.
certificado Pessoal

ito em todos
0 invalida do

Este certificado digital deixa de foi in:
g

& Arevogagao do seu certificar

STATUS

Certificado ativo

SEUS DADOS DE USUARIO DADOS DA AUTORIDADE CERTIFICADORA
Informacbes fornecidas por IFSC - Instituto Federal de Santa Catarina via CAFe. Informacées padrac para Certificados Pessoais.
NOME: AUTORIDADE  AC PESSDAS
CPF: ORGANIZAGAO:  IFSC - INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA
E-MAIL: EMISSAO: 15/09/2020
NASCIMENTO: EXPIRAGAO: 15/09/2021

| CONTINUAR EMISSAO DE NOVO CERTIFICADO | MEU CERTIFICADO CANCELAR EMISSAQ

Passo 8.2 — Confira seus dados novamente e clique no botao “confirmar dados”

EMITIR CERTIFICADO DIGITAL

& 1.UsUARIO & 2.SENHA © 3.CONFIRMACAO A~ 4. FINALIZACAD

| cONFIRA SEUS DADOS DE USUARIO |

= MTOTMACOES & SegQuUIT Toramm Torneciaas por Ihoe - Insttuto rederal de Santa Catarina via CAFe, e fardo parte do seu Certificado Pessoal.

NOME:
CPF: #
E-MAIL:

NASCIMENTO:

| CONFIRMAR DADOS CANCELAR EMISSAD

Passo 9 — No campo “Senha” defina uma senha para seu certificado digital ICP-Edu.
Repita a mesma senha no campo “confirmar senha”. E esta senha que vocé usara para
assinar documentos com seu certificado digital ICP-Edu. No campo “lembrete da senha”
escreva alguma informacéo que possa lhe ajudar a lembrar desta senha no futuro, caso a
esqueca. Antes de avancar, ndo esqueca de marcar o checkbox para confirmar que “estou
ciente que minha senha ndo pode ser recuperada” e clique em “Confirmar senha”:



MEU CERTIFICADO

EMITIR CERTIFICADO DIGITAL

& 1.USUARIO & 2.SENHA

DEFINA UMA SENHA

Esta senha sera necessdria para usar seu certificado digital

CONFIRMAR SENHA:

LEMBRETE DA SENHA:

7~

ESTOU CIENTE QUE MINHA SENHA NAO PODE SER RECUPERADA.

© 3.CONFIRMACAD A 4. FINALIZACAD

& ATENGAO! Esta senha nao podera ser recuperada, em caso de perda sera necessario emitir um nove certificado digital.

Passo 10 — Clique no botéo “Emitir certificado pessoal”

MEU CERTIFICADO

EMITIR CERTIFICADO DIGITAL

& 1.USUARIO & 2.SENHA

CONFIRMAGAO

Confira os dados do seu certificado digital.
SEUS DADOS DE USUARIO
NOME:
CPF: e

E-MAIL:

NASCIMENTO:

2 EMITIR CERTIFICADO PESSOAL

Informacaes fornecidas por IFSC - Instituto Federal de Santa Catarina via CAFe.

© 3.CONFIRMAGAD M 4. FINAUZAGAOD

DADOS DA AUTORIDADE CERTIFICADORA
Informacées padrao para Certificados Pessoais
AUTORIDADE ~ AC PESSOAS
ORGANIZAGAO:  IFSC - INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA
EMISSAO:  25/05/2021

EXPIRAGAO:  25/05/2022

VOLTAR AD PASSO ANTERIOR CANCELAR EMISSAO

Passo 11 — Marque o checkbox “Declaro que guardarei o arquivo do certificado em local
seguro” e clique no botdo <Download do Certificado Digital> para baixar o arquivo em um
local que consiga encontrar posteriormente em seu computador.

ATENCAO: O nome do arquivo que serd baixado deve seguir

“seu_nome_completo_ SEUCPF-certificate.pl12".

MEU CERTIFICADO

EMITIR CERTIFICADO DIGITAL

2 1.USUARIO & 2.SENHA
FINALIZAGCAO
Seu certificado esta disponivel para download.

Certificado emitido com sucesso!

p certificado Pessoal

Certificado ativo

A ATENGAO! Voce nao podera realizar o download depois.

\
I |

B Faca agora o downioad do seu certificado digital e guarde o arquivo em local seguro

DECLARO QUE GUARDAREI 0 ARQUIVO DO CERTIFICADO EM LOCAL SEGURO.

© 3.CONFIRMACAQ A 4. FINALIZAGAQ

0 padrao



Passo 12 — Conclusao

EMITIR CERTIFICADO DIGITAL

A~ 4. FINALIZAGAD

FINALIZAGAO
Seu certificado esta disponivel para download

A ATENGAO! Vioce nae poderd realizar o download depois.

@ ATENGAO! © download do seu certificada iniciara automaticamente em instantes. Se o downlead nac iniciar, tente emitir novamente o certificado. Persistindo o problema,
entre em contato com um administradar.

ATENCAO!

NAO EXECUTE O ARQUIVO APOS REALIZAR O DOWNLOAD EM SEU
COMPUTADOR!

SIGAATENTAMENTE OS PROXIMOS PASSOS PARA QUE VOCE POSSA ASSINAR
CORRETAMENTE OS SEUS DOCUMENTOS UTILIZANDO O ASSIN@IFSC.



2 - ASSINATURA DO DOCUMENTO COM O
CERTIFICADO ICPEDU

Passo 1 — Acesse https://assina.ifsc.edu.br e faga o login com sua conta Unica — gov.br

Atencdo: Caso ndo tenha uma conta Unica siga 0s passos abaixo:

1.1 — Acesse https://sso.acesso.gov.br/ e crie sua conta:

govb

Uma conta gov.br garante a identificacao de cada
cidadao que acessa os servigos digitais do governo.

Crie sua conta gov.br

1.2 — Selecione uma das opc¢des para validar seu cadastro:

Opcédes de cadastro

Selecione uma das opgdes e siga as orientacdes para
criar sua conta govbr

" Validagao Facial no App Meu gov.br

Bancos Credenciados

Nuamero do CPF

©
D Internet Banking
=]
8

Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

a Cancelar )

1.3 — A partir da opcéo escolhida, siga as instru¢cées em tela preenchendo os campos:
1. Dados Cadastrais;
2. Validar Dados;
3. Habilitar Cadastro; e
4. Cadastrar senha.


https://sso.acesso.gov.br/
https://assina.ifsc.edu.br/
https://assina.ifsc.edu.br/
https://assina.ifsc.edu.br/

Passo 2 — Acesse a pagina de assinatura https://assina.ifsc.edu.br usando seu CPF como
login e a senha cadastrada no passo anterior:

2.1 — usuério (seu CPF):

Acesse sua conta com

B5 Numero do CPF

Caso ndo lembre se possui uma conta, digite o nimera do
seu CPF mesmo assim para verificar.

o

Digite seu cPF l

[® Bancos Credenciados

B Certificado digital

& Certificado digital em nuvem

[ Duvidas Frequentes

2.2 — senha cadastrada

Digite sua senha

CPF

Senha

|pigite sua senha atual @ l

Esqueci minha senha

Sy
/

Duvidas frequentes



https://assina.ifsc.edu.br/
https://assina.ifsc.edu.br/
https://assina.ifsc.edu.br/

Passo 3 — Na péagina do Assina IFSC selecione “Certificados” e “MeulCPEdu”:

oam
==. ASSina Assinatura v Certificados v & Ajuda
[ ] ]
G # Meu ICPEdu
Assinatura de docu meI: |
Escolha um arquivo para © Escolher arguivo
assinar
Escolha apenas arguivos .DOC ou
.DOCX ou .0DT ou .PDF com até 100MB.

Passo 4 — Faca o cadastro do certificado ICPEdu:

onm
==. ASS|na Assinatura v Certificados v & Ajuda
s

Certificado ICPEdu

Utilize essa pagina para cadastrar seu certificado pessoal ICPEdu.
Para gerar seu ICPEdu, acesse o site da RNP: https://pessoal.icpedu.rnp.br

Associar ICPEdu

ICPEdu:

Localizar Certificado |

Senha do ICPEdu :

‘ Senha do Certificado

‘ Assodiar [ILFEdu a minha conta ‘

Atencado: O cadastro do certificado ICPEdu deve ser realizado apenas uma vez!

Tela de concluséo:

onm
==. Assina Assinatura v Certificados v G Ajuda
(1]

Certificado ICPEdu

Utilize essa pagina para cadastrar seu certificado pessoal ICPEdu.
Para gerar seu ICPEdu, acesse o site da RNP: https://pessoal.icpedu.rnp.br

ICPEdu associado Atualizar ICPEdu

Vocé possui um ICPEdu registrado

Validade :
25/05/20:

Emissor:
CN=AC PESSOA 5C,C=BR,0=RNPF,OU=ICPEDU




Passo 5 — Selecione “Assinar documento”:

govbr

ACESSO AINFORMACAO PARTICIPE LEGISLACAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

Assina Assinatura™  Certificados v 2 Ajuda

sair

. B Assinar documento

Assinatura

Escolha um arquivo para © Escolher arquivo
assinar

Escolha apenas arquivos .DOC ou

.DOCX ou.ODT ou .PDF com até 100MB.

Arraste e solte o arquivo do seu computador aqui

o 0s arquivos devem ter o formato DOC, DOCX, ODT ou PDF e ter no méaximo 100MB de tamanho.

V1.14.10 (commit: cb4c319)

Passo 6 — Escolha o arquivo:

goubr

ACESSO AINFORMAGAG PARTICIPE LEGISLAGAO GRGAOS DO GOVERNG ¥

Assina Assinatura v Certificados v & Ajuda

sair
==

Assinatura de documento

Escolhaum arquivo para
assinar

Escolha apenas arquivas .DOC ou

DOCX ou.ODT ou .PDF com até 100MB.

Arraste e solte o arquivo do seu computador aqui

o 0s arquivos devem ter o formato DOC, DOCX, ODT ou PDF e ter no méximo 100MB de tamanho.

Vv1.14.10 (commit: cb4c319)

Passo 7 — Cliqgue no local em deverd ficar a assinatura e depois em “Assinar
Digitalmente™:

= Assina Assinatura v Certificados v [ Ajuda

sair

Assinatura de documento

Assinatura digital nao © Escolher arquivo
encontrada

[2f Assinar Digitalmente

» 1 del

0 arquive atual ndo foi assinado
digitalmente.

Para assinar:
1. Clique no PDF e posicione sua
assinatura
2. Cligue no botdo "Assinar
Arquive”

TESTE

Area da assinatura

Tome cuidado para néo sobrepor uma
: informagao importante do documento. |




Passo 8 — Ser& aberta uma nova aba no seu navegador. Clique em “Usar ICPEdu”:

e

BB  Assinador IFSC

. Servico de assinatura digital de documentos
neE

Certificados avancados

ICPEdu

Usar ICPEdu
ICPEdY Certificado digital emitido pela ICPEdu

Para usar o seu Token ICP-Brasil instale o em seu computador com sistema operacional
Windows. As assinaturas ICPEdu e Gov.br dispensam a utilizacao deste programa.

Passo 9 — Caso seja solicitado, coloque sua senha (PIN) do certificado ICPEdu no campo
mostrado abaixo:

L 11
[ ] | Assinador IFSC

. . . Servigo de assinatura digital de documentos

Pin

Senha do certificado digital

Assinar

Passo 10 — Documento assinado! Clique em “Baixar arquivo assinado”

onm
2= Assina Assinatura v Certificados v & Ajuda
L1}

Assinatura de documento

> e

Assinado digitalmente por:
B e P ©Escolherarquivo  [2Assinar Digitalmente | & Baixar arquivo assinado




3 — VERIFICACAO DE ASSINATURA

Para verificar a autenticidade da assinatura realizada com Certificados Digitais de cadeias
de certificacdo reconhecidas pelo IFSC siga 0s passos abaixo:

Passo 1 — Acesso o portal: https://assina.ifsc.edu.br/ e selecione a opcéao “Verificador”:

ACESSO A INFORMAGAQ PARTICIPE LEGISLA

onm 7
=a= ASsina Assinatura v
L 1]

Assinatura de documento

Escolha um arquivo para assinar © Escolher arquivo

Escolha apenas arquivos .DOC ou .DOCX ou .ODT
ou .PDF com até 100MB.

Arraste e solte o arquivo do seu computador aqui

o Os arquivos devem ter o formato DOC, DOCX, ODT ou PDF e ter no maximo 100MB de tamanho.

Passo 2 — selecione a opc¢éao “Localizar Documento” (aqui vocé fard o upload do
documento assinado).

govbr ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE LEGISLAGAO (ORGAOS DO GOVERNO ¥

onn ;

=a= ASSina Assinatura v Certificados v O Verificador B Ajuda

[

Verificador de assinaturas

i Atencio!
O verificador de assinaturas digitais identifica automaticamente assinaturas realizadas com Certidicados Digitais de cadeias de certificagio reconhecidas pelo IFSC, conforme Instrugio Normativa 16/2021 e legislagoes vigentes (ICP-
Brasil, ICP-Edu e GOV.BR). Aceitar ou ndo o documento assinado, compete aquele cuja responsabilidade é de confirmar se a assinatura digital encontrada pelo verificador corresponde de fato ao signatério envolvido no texto do

documento.
O Verificador de Assinaturas Digitais nio analisa o teer ou o texto dos documentos.
Dividas sobre o assinador e verificador, abra um chamado em http://chamados.ifsc.edu br direcionado ao servigo Assin@IFSC.

Selecione 0 arquivo desejado :

Localizar Documento



https://assina.ifsc.edu.br/

Passo 3 — Apés carregar o documento aparecera uma tela semelhante a figura abaixo

confirmando a validade da assinatura.

ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE

LEGISLAGAD GRGAOS DO GOVERNO

Assina Assinatura~  Certificados v [ Verificador 3 Ajuda
Verificador de assinaturas
i Atencdo!
O verificador de digitais identifica realizadas com Certidicados Digitais de cadeias de certificagio reconhecidas pelo IFSC, conforme Instrugio Normativa 16/2021 e legislagBes vigentes (ICP-
Brasil, ICP-Edu e GOV.BR). Aceitar ou ndo o documento assinado, compete aquele cuja responsabilidade  de confirmar se a assinatura digital encontrada pelo verificador de fato ao siy i no texto do
documento.

0 Verificador de Assinaturas Digitais ndo analisa o teor ou o texto dos documentos.
Duvidas sobre o assinador e verificador, abra um chamado em http://chamados.ifsc.edu.br direcionado ao servico Assin@IFSC.

Selecione o arquivo desejado:

TESTE assinado.pdf

+ Sucesso!

Todas as assinaturas do documento estao vélidas

Localizar Documento

Assinado digitalmente por:

BENONI DE OLIVEIRA PIRES em 25/05/2021 17:34:47
@ Decumento ndo foi modificado apés a assinatura.

Cadeia de certificagéo da assinatura é reconhecida
0 hordrio da assinatura é o que consta no computador do signatrio.

4 N
[ AVANCADA ]
il | IcPEgy )

Assinatura com certificado ICP-Edu
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