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1 – EMISSÃO DE CERTIFICADO PESSOAL ICPEDU

Passo 1 – Atualizar dados no SIGRH

• Para servidores

◦ Acessar com usuário/senha o portal https://sigrh.ifsc.edu.br/

◦ Selecionar a opção “Atualizar Dados para o ICPEdu” em “Serviços” / “Atualizar 
Dados Pessoais” conforme figura abaixo:

• Para discentes
◦ Acessar com usuário/senha o portal https://sigaa.ifsc.edu.br/

◦ Selecionar a opção “Portal Discente” conforme figura abaixo:

https://sigaa.ifsc.edu.br/
https://sigrh.ifsc.edu.br/


Passo 2 – Acessar https://pessoal.icpedu.rnp.br/home

Passo 3 – Escolher a instituição federada:

Passo 4 – Faça o login com seu usuário/senha do IFSC:

https://pessoal.icpedu.rnp.br/home


Passo 5 – Prosseguir para a próxima etapa:

,

Passo 6 – Emitir o certificado pessoal:

• Verifique se está na sua conta (canto superior direito) e selecione “Emitir 
Certificado Pessoal”:

Atenção: Se for emitir o certificado pela primeira vez siga os passos 7 e 7.1. Se for 
segunda emissão siga os passos 8, 8.1 e 8.2.



Passo 7 – Se for emitir o certificado pela primeira vez aparecerá a figura abaixo:

Passo 7.1 – Confira seus dados e selecione “Confirmar Dados”:

Passo 8 – Caso esteja fazendo segunda emissão de certificado aparecerá a tela abaixo. 
Confira seus dados e clique no botão “Emitir novo certificado”



Passo 8.1 – Caso você já tenha um certificado digital emitido nesta versão da ICP-Edu,
aparecerá  uma  mensagem  informando  que  seu  certificado  anterior  será  revogado
automaticamente com a criação deste novo. Clique no botão “Continuar emissão de novo
certificado”.

Passo 8.2 – Confira seus dados novamente e clique no botão “confirmar dados”

Passo 9 –  No campo “Senha”  defina uma senha para seu certificado digital  ICP-Edu.
Repita a mesma senha no campo “confirmar senha”. É esta senha que você usará para
assinar documentos com seu certificado digital ICP-Edu. No campo “lembrete da senha”
escreva alguma informação que possa lhe ajudar a lembrar desta senha no futuro, caso a
esqueça. Antes de avançar, não esqueça de marcar o checkbox para confirmar que “estou
ciente que minha senha não pode ser recuperada” e clique em “Confirmar senha”:



 
Passo 10 – Clique no botão “Emitir certificado pessoal”

Passo 11 – Marque o checkbox “Declaro que guardarei o arquivo do certificado em local
seguro” e clique no botão <Download do Certificado Digital> para baixar o arquivo em um
local que consiga encontrar posteriormente em seu computador. 
ATENÇÃO:  O  nome  do  arquivo  que  será  baixado  deve  seguir  o  padrão
“seu_nome_completo_SEUCPF-certificate.p12″.



Passo 12 – Conclusão

ATENÇÃO!

NÃO  EXECUTE O ARQUIVO APÓS REALIZAR O DOWNLOAD EM SEU
COMPUTADOR! 

SIGA ATENTAMENTE OS PRÓXIMOS PASSOS PARA QUE VOCÊ POSSA ASSINAR
CORRETAMENTE OS SEUS DOCUMENTOS UTILIZANDO O ASSIN@IFSC.



2 – ASSINATURA DO DOCUMENTO COM O
CERTIFICADO ICPEDU

Passo 1 – Acesse https://  assina.ifsc.edu  .br   e faça o login com sua conta única – gov.br

Atenção: Caso não tenha uma conta única siga os passos abaixo:

1.1 – Acesse https://sso.acesso.gov.br/ e crie sua conta:

1.2 – Selecione uma das opções para validar seu cadastro:

1.3 – A partir da opção escolhida, siga as instruções em tela preenchendo os campos:
1. Dados Cadastrais;
2. Validar Dados;
3. Habilitar Cadastro; e 
4. Cadastrar senha.

https://sso.acesso.gov.br/
https://assina.ifsc.edu.br/
https://assina.ifsc.edu.br/
https://assina.ifsc.edu.br/


Passo 2 – Acesse a página de assinatura https://  assina.ifsc.edu  .br   usando seu CPF como
login e a senha cadastrada no passo anterior:

2.1 – usuário (seu CPF):

2.2 – senha cadastrada

https://assina.ifsc.edu.br/
https://assina.ifsc.edu.br/
https://assina.ifsc.edu.br/


Passo 3 – Na página do Assina IFSC selecione “Certificados” e “MeuICPEdu”:

Passo 4 – Faça o cadastro do certificado ICPEdu:

Atenção: O cadastro do certificado ICPEdu deve ser realizado apenas uma vez!

Tela de conclusão:



Passo 5 – Selecione “Assinar documento”:

Passo 6 – Escolha o arquivo:

Passo  7  –  Clique  no  local  em  deverá  ficar  a  assinatura  e  depois  em  “Assinar
Digitalmente”:



Passo 8 – Será aberta uma nova aba no seu navegador. Clique em “Usar ICPEdu”:

Passo 9 – Caso seja solicitado, coloque sua senha (PIN) do certificado ICPEdu no campo
mostrado abaixo:

Passo 10 – Documento assinado! Clique em “Baixar arquivo assinado”:



3 – VERIFICAÇÃO DE ASSINATURA

Para verificar a autenticidade da assinatura realizada com Certificados Digitais de cadeias
de certificação reconhecidas pelo IFSC siga os passos abaixo:

Passo 1 – Acesso o portal: https://assina.ifsc.edu.br/  e selecione a opção “Verificador”: 

Passo 2 – selecione a opção “Localizar Documento” (aqui você fará o upload do 
documento assinado). 

https://assina.ifsc.edu.br/


Passo 3 – Após carregar o documento aparecerá uma tela semelhante a figura abaixo 
confirmando a validade da assinatura.
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